
WAKTU/

TEMPAT

1 2 3 5 6 7

Pukul  06.30 WIB s.d. Selesai

Wawancara Walikota Bekasi dengan Siaran 

Net Tv

Membahas permasalahan sampah dengan pihak 

Pemprov DKI

Terselesaikannya permasalahan dan kerjasama 

terkait sampah antara Pemprov DKI dengan Pemkot 

Bekasi

Bagian Humas dan TU

Taman Rusa Pemkot

Pukul 08.30 WIB s.d Selesai monitoring kinerja PPID

kinerja PPID OPD tampil di layar POC untuk 

mudah dimonitoring
Terintegrasi PPID di POC

Bagian Humas

Ruang POC Pendopo Walikota

Jam 08.30 WIB s.d Selesai    Di 

Gedung Sate

Menghadiri Pembukaan Focus Group 

Discussion Jawa Barat Tolak Kekerasan 

Tahun 2018

Peserta dari tiap-tiap daerah di Jawa Barat 

melaksanakan Focus Group Discussion (FGD) 

dalam rangka Penyempurnaan Penyusunan 

Roadmap Jawa Barat untuk menolak Kekerasan 

terhadap Perempuan dan Anak.

Adanya Penyempurnaan Penyusunan Roadmap Jawa 

Barat dalam rangka menolak Kekerasan terhadap 

Perempuan dan Anak.

Bagian Kesejahteraan Sosial

Kekerasan yang dimaksud antara lain:

-       Traficking (jual beli anak dibawah umur).

-       Tindak kekerasan orang tua terhadap anak.

-       Tindak kekerasan kepada perempuan.

Hal-hal tersebut dapat menimbulkan gangguan 

mental dan psikis korban

Pukul 09.00 WIB s.d Selesai

Bagian Tata Pemerintahan"

Membuat Paparan Hasil Kunjungan 

Program 100 Hari Kerja Wali Kota dan 

Wakil Wali Kota Bekasi di Kecamatan 

Pemaparan  Program 100 Hari Kerja Wali Kota 

dan Wakil Wali Kota Bekasi di Kecamatan  
Pembangunan dan Pembenahan di Kecamatan Bagian Tata Pemerintahan
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LAPORAN KINERJA HARIAN PERANGKAT DAERAH

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BEKASI
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NO KEGIATAN TINDAK LANJUT DOKUMENTASI OUTCOME KETERANGAN

Pukul 09.00 WIB s.d Selesai

Diskusi panel rencana penataan kalimalang 

dan pembangunan wisata rawa situ gede

Membahas penataan kalimalang dan 

pembangunan wisata rawa situ gede Penataan Kalimalang dan wisata rawa situ gede Semua Kepala Bagian se-Setda

Hotel Horison Bekasi

Pukul  09.03 WIB s.d. Selesai Merapihkan berkas di gudang Penataan gudang agar sesuai fungsinya Terciptanya kondisi gudang yang bersih dan rapih Bagian Umum

Pukul  09.09 WIB s.d. Selesai Pemeliharaan taman
Pemantauan pemeliharaan taman di lingkungan 

Kantor Wali Kota Bekasi
Bagian Umum

Pukul  09.15 WIB s.d. Selesai Pengelolaan barang Terselenggaranya proses kerja secara maksimal Bagian Umum

09.30 WIB

Bagian Tata Pemerintahan

Koordinasi Perjalanan Dinas Luar Negeri 

Kepala Daerah Ke Kemendagri

Konsultasi Ijin Perjalanan Dinas Luar Negeri 

Kepala Daerah

Ijin Perjalanan Dinas Luar Negeri Kepala Daerah
Bagian Tata Pemerintahan

Pukul  09.30 WIB s.d. Selesai Penyelesaian Urusan Keuangan Bagian Umum
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Menyelesaikan usulan keuangan di lingkup 

Sekretariat Daerah Kota Bekasi

Terselenggaranya tugas dan fungsi secara maksimal

Terciptanya kondisi taman yang bersih dan rapih

Penyerahan laptop di Ruang Wakil Wali Kota Bekasi
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NO KEGIATAN TINDAK LANJUT DOKUMENTASI OUTCOME KETERANGAN

10.30 WIB

Kemendagri RI
Menerima dan mengevaluasi hasil print out 

isian prodeskel Kelurahan Jatiraden

mengoreksi hasil pengisian prodeskel Hasil print out isian prodeskel Kelurahan Jatiraden

Bagian Tata Pemerintahan

Pukul  10.30 WIB s.d. Selesai
Memproses surat masuk dan surat keluar 

pada Bagian Umum Setda

Menyampaikan surat ke masing-masing Sub 

Bagian pada Bagian Umum Setda

Terselesaikannya proses surat masuk dan surat 

keluar pada Bagian Umum secara cepat dan tepat
Bagian Umum

Pukul  10.50 WIB s.d. Selesai Pengelolaan hasil kerja Mengolah hasil pekerjaan minggu lalu Terselesaikannya pekerjaan yang sudah dilaksanakan Bagian Umum

Pukul 11.00  WIB s.d Selesai     

ruang balai kota Pemprov DKI

pertemuan gubernur DKI Jakarta dg 

walikota Bekasi

membahas permasalahan kerjasama terkait 

TPST Bantar gebang

terselesaikannya permasalahan dengan perjanjian 

kerjasama
Bagian Humas

Pukul  11.15 WIB s.d. Selesai Mengkoreksi surat kedinasan Bagian Umum

Pukul  11.20 WIB s.d. Selesai Perawatan gedung Bagian Umum

KEPALA BAGIAN HUMAS

SETDA KOTA BEKASI

SAJEKTI RUBIYAH, SE

Pembina

NIP.  19640511 198503 2 007
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Penggantian pengharum ruangan Aula H. Nonon 

Shontanie

Terciptanya kondisi gedung yang bersih dan wangi

Terselenggaranya proses surat menyurat secara 

cepat dan tepat
Mendukung proses kerja pada Bagian Umum


