
WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 7

1 Pukul : 08.00-16.00 Memberikan layanan administrasi hukum Penomoran Produk Hukum Daerah : Bagian Hukum

Bagian Hukum a.Keputusan Wali Kota :   9 Kepwal

b.Keputusan Sekda : 13 Keputusan

2 Pukul 09.00 - 15.00 WIB Bagian FPBJ

Bagian FPBJ

3 Pukul : 09.00 WIB Bagian Hukum

Bagian Hukum

4 Pukul : 09.00 WIB Raperda Kearsipan Bagian Hukum

Ruang Rapat Dinas Kearsipan

5 Pukul : 09.00 WIB Relokasi Gedung Kecamatan Rawalumbu Bagian Hukum

Ruang Rapat Bag. Organisasi

6 Pukul 10.00 WIB Bagian Hukum

DPMPTSP

Melaksanakan pengkajian produk hukum 

Daerah;

Rapat Raperda Kearsipan

Rapat Koordinasi Relokasi Gedung 

Kecamatan Rawalumbu

Rapat Pembahasan Kompensasi Tol 

Becakayu

Mengidentifikasi permasalahan berkaitan dengan 

penyelenggaraan 

kegiatan serta memberikan alternatif pemecahan 

masalah

Kompensasi Tol BecakayuTerselesaikannya 

Pembahasan

LAPORAN KINERJA HARIAN PERANGKAT DAERAH

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BEKASI

HARI/TANGGAL : JUM'AT, 19 OKTOBER 2018

NO KEGIATAN TINDAK LANJUT DOKUMENTASI OUTCOME KETERANGAN

4

Laporan untuk keperluan evaluasi dan pengawasan 

realisasi belanja daerah serta perkembangan 

pengadaan barang/jasa 

Laporan untuk keperluan evaluasi dan pengawasan 

realisasi belanja daerah serta perkembangan 

pengadaan barang/jasa 

Rapat Monitoring & Evaluasi Pengadaan 

Barang/Jasa Kota Bekasi

Penomoran rancangan Produk Hukum Daerah

c. Keputusan Kepala Perangkat Daerah : 1 Keputusan

Melaksanakan pengkajian produk hukum 

Daerah;

Konsultasi tentang Keputusan pelimpahan 

penandatanganan IMB

Mengidentifikasi permasalahan berkaitan dengan 

penyelenggaraan 

kegiatan serta memberikan alternatif pemecahan 

masalah

Surat Keputusan Pelimpahan Penandatanganan IMB



WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 7

NO KEGIATAN TINDAK LANJUT DOKUMENTASI OUTCOME KETERANGAN

4

7 Pukul 10.00 WIB Data piutang PBB Kecamatan Medan Satria Bagian pembangunan

Kecamatan Medan Satria

8 Pukul 10.20 WIB s.d. selesai Bagian Umum

Bagian Umum

9 Pukul 10.30 WIB s.d. selesai Pendataan kendaraan dinas roda 2 Terciptanya data kendaraan dinas Setda yang baik Bagian Umum

Bagian Umum

10 Pukul 11.00 WIB Laporan Tindaklanjut Instruksi Walikota Semua Bagian se-Setda

11 Pukul 11.45 WIB Bagian Umum

Bagian Umum

12 Pukul 13.00 WIB Tertatanya Kuliner di Stadion Candrabhaga Bagian Umum

Bagian Kerjasama

13 Pukul 13.00 WIB Laporan Staf Bagian Kerja Sama 

Bagian Kerjasama

Koordinasi mengenai monitoring 

pelaksanaan penagihan piutang PBB ke 

Kecamatan Medan Satria

Akan dikakukan monitoring dan opsir PBB di 

Kecamatan Medan Satria

melaksanakan SP Walikota Nomor 

800/5372/BAPENDA Tanggal 8 Oktober 

2018

Membuat Laporan Inventaris Instruksi 

Walikota 

Laporan Instruksi Walikota

Memberikan penjelasan terkait pencairan kegiatan 

mamin pada Bagian Umum Setda Kota Bekasi

Terciptanya sinergitas antar Bagian pada Sekretariat 

Daerah dalam pengelolaan keuangan

Input pendistribusian kendaraan dinas roda 2

Membuat laporan Realisasi  keuangan per 

19 Oktober 2018 Sekretariat daerah kota 

Bekasi

Tersampaikannya informasi rekapitulasi kegiatan 

dan penyerapan anggaran  per tanggal  19 Oktober 

2018

Laporan Rekapitulasi Kegiatan dan penyerapan per 

tanggal 19 Oktober 2018

membantu camat melakukan penagihan PBB di 

Kelurahan Harapan Jaya

Rapat penataan kuliner di Stadion Patriot 

Candrabhaga Kota Bekasi 

Konsultasi keuangan

Penataan Kuliner di Stadion Patriot Candrabhaga



WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 7

NO KEGIATAN TINDAK LANJUT DOKUMENTASI OUTCOME KETERANGAN

4

14 Pukul 13.00 WIB Berita Acara Hasil Rapat Bagian pembangunan

15 Pukul 13.10 WIB Persiapan rapat Bapenda  tersedianya ruang rapat yang rapih Bagian Umum

nonon sountany

16 Pukul 14.00 WIB Bagian Humas

Bagian Kessos

17 Pukul 15.00 WIB Bagian Humas

Bagian Tapem

18 Pukul 15.00 WIB Bagian Humas

Kali Bekasi

19 Pukul 15.00 WIB
Tersusunnya laporan harian Kegiatan Lingkup Setda Bagian Humas 

Bagian Humas

KEPALA BAGIAN HUMAS

SETDA KOTA BEKASI

SAJEKTI RUBIYAH, SE

Pembina

NIP.  19640511 198503 2 007

Masjid jami zuhriyatul Muhajirin 

bintara Bekasi barat

Limbah mencemari kali Bekasi

Membuat laporan harian Kegiatan Lingkup 

Setda

menghimpun laporan harian kegiatan bagian 

lingkup setda

Akan diadakan Koordinasi berikutnya

Penandatanganan prasasti masjid jami 

zuhriyatul Muhajirin bintara Bekasi barat

Wali Kota Bekasi ajak hidup toleran

pengambilan gambar kondisi kali Bekasi 

yang tercemar

Kali Bekasi yang bersih dari limbah

Kuatkan NKRI di Kota Bekasi

mempersiapkan ruangan rapat  

Dokumentasi video 100 hr kerja walikota kec.jatiasih 

dan Jatisampurna

Penyerahan video 100 hari kerja walikota 

kec. Jatiasih & jatisampurna.

Koordinasi dg bagian tapem untuk dihimpun

Ruang Rapat Asisten Perekonomian, 

Pembangunan dan Kesejahteraan 

Masyarakat

Menyelenggarakan Rapat Pembahasan 

Pemetaan Kebutuhan Tenaga Pendidik dan 

Kependidikan SDN dan SMPN Kota Bekasi


