
WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 7

1 Pukul  06.30 WIB Pertemuan GP Ansor Kota Bekasi Bagian Umum

Pendopo Wali Kota Bekasi

2 Pukul  08.20 WIB
Terselenggaranya kegiatan sesuai dengan rencana

Bagian Umum

Aula H. Nonon Shontanie

2 Jam 08.30 WIB Instruksi Walikota Bagian Humas

Dinas perpustakaan Bagian Tata Usaha

4 Jam 09.00 WIB Bagian Humas

 Puskesmas Seroja Bagian Tata Usaha

5 Jam 09.00 WIB - Bagian Kessos

-

-

Terealisasikannya sarana dan prasarana Puskesmas

Penggunaan Aula H. Nonon Shontanie Menyiapkan peralatan pendukung kegiatan seperti 

kursi, meja, sound sistem dan sebagainya di Aula H. 

Nonon Shontanie yang akan digunakan oleh Badan 

Pendapatan Daerah Kota Bekasi

LAPORAN KINERJA HARIAN PERANGKAT DAERAH

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BEKASI

HARI/TANGGAL : KAMIS, 18 OKTOBER 2018

NO KEGIATAN TINDAK LANJUT DOKUMENTASI OUTCOME KETERANGAN

Tiap OPD terkait mempersiapkan kegiatan beserta 

sarana pendukungnya demi suksesnya acara tersebut.

Kunjungan walikota ke puskesmas Seroja

4

Menyiapkan peralatan pendukung kegiatan seperti 

kursi, meja, sound sistem dan sebagainya di 

Pendopo Wali Kota Bekasi

Terselenggaranya kegiatan sesuai dengan rencana

M dari pegawai dan dokter dalam melayani 

masyarakatengetahui kinerja

Tgl 4 akan diadakan Bazar Hari Pangan Nasional

Mendampingi Kunjungan walikota Bekasi ke 

dinas perpustakaan

Dibuatkan jadwal kepada semua sekolah-sekolah di 

kota Bekasi untuk kegiatan kunjungan ke 

perpustakaan

Rapat Persiapan kegiatan Car Free Day di 

Kota BekasiDi Ruang Rapat Dinas Lingkungan 

Hidup 

Tgl 21 akan diadakan karnaval Peringatan Hari 

Santri Nasional yang diikuti oleh Pondok 

Pesantren Se Kota Bekasi di jalur CFD

 Tgl 28 akan diadakan kegiatan Gerakan 

Pramuka Peduli di area CFD
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4

6 Jam 09.00 WIB Bagian Kessos

7 Pukul  09.10 WIB Pengelolaan Aset Tercatatnya aset dengan tertib Bagian Umum

Kec. Bekasi Timur

8 Pukul 09.00 - 15.00 Aplikasi Sirup V 2.3

LKPP

9 Pukul  09.12 WIB Monitoring Kebersihan Bagian Umum

10 Pukul  09.20 WIB Merapihkan berkas di gudang Terciptanya kondisi gudang yang bersih dan rapih Bagian Umum

Bagian Umum

11 Pukul 09.30 WIB Bagian Kessos

Di Ruang Rapat BPKAD Kota Bekasi 

Tertib perencanaan pengadaan arang dan jasa

Di Asrama Haji Embarkasi Kota 

Bekasi

Evaluasi Penyelenggaraan Haji Embarkasi 

Kota Bekasi Tahun 2018. Tema 

"MENINGKATKAN KUALITAS PELAYANAN, 

PEMBINAAN DAN PERLINDUNGAN KEPADA 

JAMAAH HAJI"

Evaluasi Kegiatan Pemberangkatan dan 

Pemulangan Jama’ah Haji Kota Bekasi Tahun 2018.

Banyak masukan dan saran untuk PPIH Kota Bekasi. 

Diupayakan Rencana ke depan lebih baik dan 

profesional baik dalam penerimaan jama’ah di 

Embarkasi menuju Bandara sampai ke Mekkah

Rapat pembahasan permohonan PSU untuk 

Masjid Al Muhajirin Kec. Jatiasih

Masjid tersebut sudah berdiri sejak th 1993, jadi 

harus menunggu Rekomendasi dari BPKAD Bidang 

Aset.

Dan melengkapi syarat-syarat yg belum dipenuhi 

serta berkoordinasi ke Bagian Kessos Setda Kota 

Bekasi.

Pengurus masjid segera mempersiapkan persyaratan 

administrasi yang harus dilengkapi ke OPD terkait.

Terciptanya kondisi lingkungan yang bersih dan 

nyaman

Penataan gudang Setda agar sesuai fungsinya

Pengambilan aset yang berada di Kecamatan 

Bekasi Timur

Pemantauan kebersihan di Gedung Lantai 10 

Bimbingan Teknis Perencanaan Pengadaan 

dan Aplikasi SiRUP v 2.3

BAGIAN FASILITASI PENGADAAN 

BARANG DAN JASA
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4

12 Pukul  09.35 WIB Bagian Umum

Bagian Umum

13 Pukul 09.30 WIB Bagian Kessos

14 Pukul 10.00 WIB Tersampaikannya keberadaan FKUB Kota Bekasi Bagian Humas

Ruang Press Room Bagian Humas

15 Pukul  11.00 WIB s.d. Selesai Bimbingan Teknis Bagian Umum

16 Pukul  11.25 WIB s.d. Selesai Perawatan Taman Bagian Umum

17 Jam 12.49 WIB Bagian Humas

Bagian Humas

Pemaparan FKUB di Kota Bekasi 

Pengelolaan ATK pada Sekretariat Daerah 

Kota Bekasi

Memeriksa pengusulan ATK pada di lingkungan 

Sekretariat Daerah Kota Bekasi

Tercatatnya data masuk dan keluar ATK di lingkungan 

Sekretariat Daerah Kota Bekasi

Di Ruang Rapat Bagian Kerjasama 

Setda Kota Bekasi 

Rapat Perpanjangan Yayasan Al Ijtihad Kec. 

Bekasi Selatan – Kota Bekasi

Koordinasi Jawaban klarifikasi Layanan 

informasi publik (PPID) dari SDN Kaliabang 

Tengah VII Bekasi Utara

Koordinasi penjelasan proses layanan informasi 

publik

Terciptanya kondisi lingkungan kerja yang rapi dan 

nyaman

Rapat ini membahas tentang Kontrak Perjanjian 

Yayasan yang akan habis masa berlakunya.

Pengurus Yayasan segera mempersiapkan 

persyaratan administrasi yang harus dilengkapi ke 

OPD terkait.

Menghadiri Bimtek Pelatihan Simdara untuk 

laporan persediaan

Meningkatnya kemampuan sumber daya aparatur 

dalam pengelolaan laporan persediaan

Terimplementasi kannya UU Keterbukaan informasi 

publik no. 14 tahun 2008

Giat Kunjungan Kerja dari FKUB Kabupaten 

Minahasa  terkait Kunjungan Dialog 

Penguatan Kerukunan

Monitoring perawatan taman di lingkungan Kantor 

Wali Kota Bekasi
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18 Jam 13.00 WIB Bagian Kessos

Pukul 14.00 WIB

19 Ruang Rapat Bagian FPBJ

20 Pukul 14.00 WIB Pembayaran PBB Bagian Humas

Cluster Sumarecon Bagian Tata Usaha

21 Pukul 14.00 WIB Kirab Satu Negeri GP Anshor Kota Bekasi Keutuhan NKRI Kota Bekasi Bagian Humas

Pendopo Wali Kota Bagian Tata Usaha

22 Pukul 15.00 WIB Membuat laporan harian Kegiatan Lingkup Tersusunnya laporan harian Kegiatan Lingkup Setda Bagian Humas 

Bagian Humas 

KEPALA BAGIAN HUMAS

SETDA KOTA BEKASI

SAJEKTI RUBIYAH, SE

Pembina

NIP.  19640511 198503 2 007

Menyuarakan kesamaan bagi setiap warga dan 

masyarakat Kota Bekasi

Penempelan Stiker Wajib Pajak Penunggak 

PBB

Memberikan efek jera

menghimpun laporan harian kegiatan bagian 

Kebutuhan guru SD dan SMP se kota bekasi masih 

belum terpenuhi alias masih kurang. Penyebaran 

nya pun belum merata.

Berdasarkan data yg ada saat ini terdapat 

penumpukan tenaga guru agama. Tetapi informasi 

dari BKPPD Kota Bekasi untuk pengadaan CPNSD 

kota Bekasi Th 2019 banyak dari Formasi Guru 

Agama.

Dinas pendidikan memiliki data perencanaan 

kebutuhan guru per 5 tahunan. Yang didasarkan 

pada jumlah guru yang ada.

Dinas Pendidikan harus melakukan mapping 

kebutuhan guru secara rinci (sesuai Anjab) secara 

detail dan valid.

Penambahan jumlah ruang belajar dan penambahan 

jam belajar dapat digunakan sebagai acuan usulan 

digunakan Disdik dalam hal meminta penambahan 

kebutuhan guru.

Di Ruang Rapat ASDA II Setda Kota 

Bekasi 

Rapat Pembahasan Pemetaan Kebutuhan 

Tenaga Pendidik Dan Kependidikan di SDN 

dan SMPN di Kota Bekasi Per bulan 

November Tahun 2018

Menerima Tamu  Dinas Perdagangan dan 

Perindustrian Kota Bekasi

Kaji Ulang Pembahasan Terkait lelang Pasar 

Harapan Jaya
Pasar Harapan Jaya 

Bagian FPBJ


