
WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 7

1 Pukul  06.30 WIB s.d. Selesai Bagian Umum

Aula Nonon Shontanie

2 Pukul 08.00 - 09.00 WIB Peningkatan pelayanan publik Bagian Organisasi

Ruang Kerja Bagian 

Organisasi

3 Jam 08.30 WIB Bagian Kessos

4 Jam 09.00 WIB Semua Kepala Bagian se-Setda

Bekasi Timur, Rawa Lumbu

dan Bekasi Selatan

5 Pukul 09.00-13.00 WIB - Sebagai bahan tindak lanjut dan proses Bagian Organisasi

Kementerian Dalam Negeri

6 Pukul  09.10 WIB Terdatanya tagihan servis secara tertib Bagian Umum

Konsultasi terkait evaluasi kelembagaan 

pada Pemerintah Kota Bekasi dengan Dit. 

Fasilitasi Kelembagaan dan Kepegawaian 

Perangkat Daerah Ditjen Otda Kemendagri

Telah ditetapkan Pemendagri Nomor 99 Tahun 

2018 tentang Evaluasi Kelembagaan

Koordinasi dengan bengkel kendaraan roda 

4 yang bekerja sama dengan Pemerintah 

Kota Bekasi

Melakukan pengecekan penagihan 

Gedung Sate Ruang Sangabuana, 

Bandung

Mendampingi Wali Kota Bekasi kunjungan 

lapangan ke Bekasi Timur, Rawalumbu dan 

Bekasi selatan dalam rangka 100 hari kerja  

Musyawarah dengan masyarakat dalam 

meningkatkan pembangunan di wilayah Kecamatan  

Bekasi Timur dan Rawalumbu dan Bekasi Selatan

Pembangunan dan Pembenahan di Kecamatan Bekasi 

Timur, Rawalumbu dan Bekasi Selatan

Memberi arahan kepada staf tentang SIPP, 

pelimpahan kewenangan perizinan, survey 

IKM

Terkoordinasi dengan Kemenpan tentang input SIPP, 

paraf koordinasi dr Kepwal pelimpahan kewenangan 

perizinan, draft surat survey IKM

Rapat Koordinasi Pelaksanaan Lomba 

Sekolah Sehat (LSS) Tingkat Provinsi Jawa 

Barat Tahun 2018

Melaksanakan Pembinaan Persiapan LSS kepada 

pemenang LSS Tingkat Kota Bekasi (Juara TK, SD/MI, 

SMP/MTs dan SMA/SMK)

Membangun kultur budaya hidup yang bersih dan 

sehat di lingkungan sekolah

4

Pelaksanaan Kegiatan Darma Wanita Menyiapkan pendukung kegiatan seperti stan, 

sound dan lain-lain

Terselenggaranya kegiatan Darma Wanita sesuai 

dengan rencana

LAPORAN KINERJA HARIAN PERANGKAT DAERAH

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BEKASI

HARI/TANGGAL : RABU, 17 OKTOBER 2018

NO KEGIATAN TINDAK LANJUT DOKUMENTASI OUTCOME KETERANGAN



WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 74

NO KEGIATAN TINDAK LANJUT DOKUMENTASI OUTCOME KETERANGAN

7 Pukul 09.20 WIB Koordinasi persediaan barang Tercatatnya persediaan barang secara tertib Bagian Umum

8 Pukul 09.30 WIB Merapihkan berkas di gudang Terciptanya kondisi gudang yang bersih dan rapih Bagian Umum

9 Pukul 09.30 WIB Bagian Tata pemerintahan

10 Pukul 10.00 WIB Bagian Kessos

11 Pukul 10.00 WIB Bagian Tata pemerintahan

Bagian Tata Pemerintahan

12 Pukul  10.05 WIB Bagian Umum

Taman Pemkot

13 Pukul 10.00 - 11.00 WIB Bagian Organisasi

Ruang Kerja BKKPD

Koordinasi dengan BKPPD terkait keputusan 

Wali Kota Bekasi tentang Standar 

Kompetensi Jabatan Pimpinan Tiggi Pratam 

di Lingkungan Pemerintah Kota Bekasi

Rencana Pengisian Formasi Jabatan Pimpinan Tinggi 

Pratama di Lingkungan Pemerintah Kota Bekasi

Membantu melaksanakan Koordinasi 

(Mengirim surat permohonan ijin dinas luar 

negeri an. Wali Kota Bekasi dan beberapa 

pejabat struktural DBMSDA) Ke Provinsi 

Jawa Barat

Menyampaikan surat permohonan ijin dinas luar 

negeri an. Wali Kota Bekasi dan beberapa pejabat 

struktural DBMSDA

Ijin dinas luar negeri an. Wali Kota Bekasi dan 

beberapa pejabat struktural DBMSDA

Monitoring kebersihan taman di lingkungan 

Kantor Wali Kota Bekasi

Melakukan pemantauan terhadap petugas yang 

sedang melakukan perawatan di area taman 

Terciptanya lingkungan yang bersih di area taman di 

lingkungan Kantor Wali Kota Bekasi

Formasi Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di 

Lingkungan Pemerintah kota Bekasi

Kecamatan Jatiasih dan 

Jatisampurna

Rapat pembahasan Peraturan Wali Kota 

Bekasi Tentang Tupoksi Badan Pengelola 

Masjid Agung Al Barkah Kota Bekasi

Pengurus Masjid Al Barkah Kota Bekasi memberikan 

tambahan redaksi pada Draft Perwal yang sudah 

dibuat.

Draft Perwal sudah dibuat 80%, dibantu prosesnya 

oleh Bagian Hukum Setda Kota Bekasi 
Di Ruang Bagian Kesejahteraan 

Sosial Setda Kota Bekasi

Konsultasi mengenai persediaan barang pada Bagian Umum

Penataan gudang Setda agar sesuai fungsinya

Mereview Paparan Hasil Kunjungan Program 

100 Hari Kerja Wali Kota dan Wakil Wali 

Kota Bekasi di Kecamatan Jatiasih dan 

Jatisampurna

Pemaparan  Program 100 Hari Kerja Wali Kota dan 

Wakil Wali Kota Bekasi di Kecamatan Jatiasih dan 

Jatisampurna

Pembangunan dan Pembenahan di Kecamatan 

Jatiasih dan Jatisampurna



WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 74

NO KEGIATAN TINDAK LANJUT DOKUMENTASI OUTCOME KETERANGAN

14 Pukul 10.30 WIB Hasil print out isian prodeskel Kelurahan Cimuning Bagian Tata pemerintahan

Bagian Tata Pemerintahan

15 Pukul 11.00 - 12.00 WIB Bagian Organisasi

16 Pukul  11.00 WIB Bagian Humas

17 Pukul  11.10 WIB Koordinasi dengan pihak PT Taspen Bagian Umum

PT Taspen

18 Pukul  11.30 WIB Bagian Tata pemerintahan

Bagian Tata Pemerintahan

19 Pukul 12.48 WIB Rekap data Jaringan Koneksi OPD Bagian Humas

Bagian Humas

20 Pukul 13.00-16.00 WIB - Bagian Organisasi

Inspektorat Jenderal

Kemendagri

Monitoring dan Evaluasi batas wilayah dan 

rupabumi dari Pemerintah Provinsi Jawa 

Barat 

Akan menginventarisir keberadaan dan kondisi  pilar 

batas utama (PBU) dan pilar acuan batas utama 

(PABU) melalui kelurahan-kelurahan

Terpeliharanya Batas wilayah Kota Bekasi dengan 

Kab/Kota

Konsultasi tentang Jabatan Fungsional 

P2UPD ke Inspektorat Jenderal Kemendagri

'Penjelasan tentang Jabatan Fungsional P2FUD 

penyusunan formasi pengusulan dari 

kabupaten/kota untuk impassing paling lambat 

tanggal 31 Oktober 2018 

Sebagai bahan penetapan formasi Jabatan Fungsional 

Kota Bekasi

Peta Jabatan Dinas Lingkungan Hidup

Ruang Kerja Bagian Organisasi

Giat koordinasi ke Dinas Pariwisata dan 

Kebudayaan terkait Gema Nusa Patriot Art 

Festival Kota Bekasi 2018 yang akan 

dilaksanakan tanggal 24 dan 25 November 

2018

Ruang Dinas Pariwisata dan 

Kebudayaan

Melakukan koordinasi terkait Uang Pensiun Kepala 

Daerah Periode 2013 - 2018

Terciptanya sinergitas antar instansi yang berkaitan 

dengan penyelenggaraan pemerintahan

Menginvetarisir data jaringan koneksi OPD ata jaringan koneksi dan aplikasi yg digunakan OPD

Persiapan Gema Nusa Patriot Art Festival Kota 

Bekasi 2018

Pelaksanaan gema Nusa Patriot Art Festival Kota 

Bekasi 2018

Menerima dan mengevaluasi hasil print out 

isian prodeskel Kelurahan Cimuning

Mengoreksi point partisipasi politik dalam form 

perkembangan prodeskel kelurahan Cimuning

Konsultasi Perubahan Peta Jabatan Dinas 

Lingkungan Hidup

Tersusunnya Formasi Jabatan dan Optimalisasi 

Fungsi Aparatur Sipil Negara



WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 74

NO KEGIATAN TINDAK LANJUT DOKUMENTASI OUTCOME KETERANGAN

21 Pukul 13.00 WIB Bagian Pembangunan

22 Pukul 14.00 WIB Bagian Humas

23 Pukul 15.00 WIB
Membuat laporan harian Kegiatan Lingkup 

Setda

Tersusunnya laporan harian Kegiatan Lingkup Setda Bagian Humas 

Bagian Humas 

KEPALA BAGIAN HUMAS

SETDA KOTA BEKASI

SAJEKTI RUBIYAH, SE

Pembina

NIP.  19640511 198503 2 007

menghimpun laporan harian kegiatan bagian 

lingkup setda

Berita Acara Hasil Rapat

Giat koordinasi ke Badan  Kesatuan 

Kebangsaan dan Politik (Kesbangpol) Kota 

Bekasi terkait Kunjungan Kerja FKUB 

Kabupaten Minahasa tentang Dialog 

Penguatan  Kerukunan tanggal 18 Oktober 

2018

Menentukan Narasumber terkait Kunjungan Kerja 

FKUB dari Kabupaten Minahasa

Kunjungan Kerja FKUB dari Kabupaten Minahasa

Menghadiri Rapat Rencana Pembangunan 

Off Ramp Tol dalam Kota Sunter  - 

Pulogebang

Akan diadakan Koordinasi berikutnya


