
WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 7

1 Pukul 06.00 - 15.00 WIB Bagian Organisasi

Hotel Century Park Jakarta

2 Pukul 08.00 - 16.00 WIB - Mengoreksi SOP Dinas Pendidikan - - SOP Dinas Pendidikan Bagian Organisasi

Ruang Kerja Bagian    Bagian Kepegawaian

Organisasi

- Mengoreksi SOP Disperkimtan - Mengoreksi SOP Disperkimtan - SOP Disperkimtan

- Koordinasi Penyelenggaraan PSU - Revisi draft Instruksi Walikota - Optimalisasi tupoksi

- Menyusun draft Instruksi Wali Kota

- Menjawab Surat Diskominfostandi - - Surat Dinas

- Menyiapkan dokumen untuk pelaksanaan

   pelaksanaan konsultasi ke Kemendagri

- Menyiapkan Surat Perintah Perjalanan - - Dokumen untuk perjalanan Dinas

   Dinas konsultasi ke Kemendagri

- Terhitungnya kebutuhan pegawai

3 Pukul 08.00 WIB Usulan Propemperda Tahun 2019 Bagian Hukum

Ruang Rapat Asda I

4 Pukul 08.30 WIB Bagian Hukum

Ruang Rapat Asda II

- Menghitung kebutuhan pegawai menurut 

Analisis Beban Kerja pada Dinas Pariwisata 

dan Kebudayaan serta Dinas Perdagangan 

dan Perindustrian

Mengidentifikasi permasalahan berkaitan dengan 

penyelenggaraan kegiatan serta memberikan 

alternatif pemecahan masalah

Terkelolanya Bus Angkutan Umum massal Trans 

Patriot

Peningkatan administrasi Pemerintahan Kota Bekasi

Mengoreksi SOP Dinas Pendidikan Bagian 

Kepegawaian

Menghadiri Pelaksanaan Evaluasi Reformasi 

Birokrasi dan Sistem Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah (SAKIP)

- Tersusunnya dokumen yang akan di konsultasikan

- Daftar kebutuhan pegawai berdasarkan Analisis 

Beban Kerja

Mengonsep dan membuat surat jawaban kepada 

Diskominfostandi

Dokumen hard copy terkait evaluasi 

kelembagaan

Membuat Surat Perintah Perjalanan Dinas ke 

Kemendagri

Terlaksananya evaluasi SAKIP dan RB di Kemenpan 

RB

4

NO KEGIATAN DOKUMENTASI

Melaksanakan pengkajian produk hukum 

Daerah

Rapat Koordinasi Usulan Program Pembentukan 

Peraturan Daerah Tahun 2018  

Rapat tentang Pengelolaan Bus Angkutan 

Umum Massal Trans Patriot

OUTCOME

LAPORAN KINERJA HARIAN PERANGKAT DAERAH

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BEKASI

HARI/TANGGAL : SELASA, 16 OKTOBER 2018

KETERANGANTINDAK LANJUT



WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 74

NO KEGIATAN DOKUMENTASI OUTCOME KETERANGANTINDAK LANJUT

5 Pukul 08.30 WIB Bagian Humas

6 Pukul 08.30 WIB Terselenggaranya kegiatan sesuai dengan rencana Bagian Umum

Ruang Nonon Sontanie

7 Pukul 09.00 WIB Bagian Perekonomian

Rapat ASDA II Bagian Hukum

8 Pukul 09.00 WIB Bagian Humas

Ruang Bagian Perekonomian Bagia Perekonomian

9 Pukul 09.00 WIB Semua bagian se-Setda

Kecamatan Jatiasih

10 Pukul 09.00 WIB Berita Acara Hasil Rapat Bagian Pembangunan

Dinas Lingkungan Hidup

11 Pukul 09.00 WIB Bagian Hukum

Mendampingi Wakil walikota bekasi Tri 

Adhianto Tjahyono mengadakan diskusi 

dengan forum warga RW 11 komplek 

perumahan Kemang Pratama kecamatan 

Rawalumbu Kota Bekasi sekaligus 

meresmikan dan menandatangani prasasti 

Taman Asri

mengenai memaksimalkan peran Bagian 

Perekonomian dan SDA terkait penyertaan modal 

pada BUMD

Terlaksananya Study komparasi dari Pemerintah 

Kabupaten Minahasa Uatara

Laporan akhir DED

Musyawarah dengan masyarkat dalam 

meningkatkan pembangunan di wilayah Kecamatan  

Jatiasih dan Jatisampurna

Pembangunan dan Pembenahan di Kecamatan  

Jatiasih dan Jatisampurna (Bahan Paparan kota 

Bekasi)

Koordinasi ke Bagian Perekonomian terkait 

Studi Komparasi dari Pemerintah Kabupaten 

Minahasa Utara

Rapat pembahasan antara pembuatan DED 

ipal

Mendampingi Walikota Bekasi dalam rangka 

kunjungan ke lapangan dalam rangka 100 

hari kerja Wali Kota dan Wakil Wali Kota 

Bekasi di Kecamatan Jatiasih dan 

Jatisampurna

komplek Kemang Pratama Kota 

Bekasi

Mengetahui Permasalahan yang didiskusikan 

dengan forum warga

Menyiapkan ruangan dan alat pendukung 

lainnya di Ruang Rapat Nonon Sontani

Membantu Dinas Perumahan, Kawasan 

Permukiman dan Pertanahan Kota Bekasi dalam 

pelaksanaan Kegiatan Study Mahasiswa Universitas 

Krisnadwipayana 

Ruang Rapat Bagian Kerjasama

Rapat Laporan Rekapitulasi Data Kegiatan 

Usulan Kegiatan Organisasi Kemasyarakatan

Mengidentifikasi permasalahan berkaitan dengan 

penyelenggaraan kegiatan serta memberikan 

alternatif pemecahan masalah

Data Kegiatan Usulan Keg. Organisasi Kemasyarakatan

Penyerahan Perwal No. 57 Tahun 2018 kepada PD 

Mitra Patriot dan Ekspose PD Mitra Patriot sebagai 

Pengelola Bus Angkutan Massal Trans Patriot Milik 

Pemerintah Kota Bekasi Kepada Badan Usaha Milik 

Daerah Perusahaan Daerah Mitra Patriot Kota 

Bekasi

1. Akan ditindaklanjuti dengan Perwal Subsidi Trans 

Patriot;

2. Bidang Aset BPKAD akan membuat Berita Acara 

serah terima Bus Trans Patriot pada PD Mitra Patriot.

 Rapat tentang Pengelolaan Bus Angkutan 

Umum Massal Trans Patriot

Terbangunnya Taman Asri



WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 74

NO KEGIATAN DOKUMENTASI OUTCOME KETERANGANTINDAK LANJUT

12 Pukul 09.00 WIB Pembangunan Apartemen Jaticempaka Bagian Hukum

Dinas Lingkungan Hidup

13 Pukul 09.30 WIB Terciptanya kondisi gudang yang bersih dan rapih Bagian Umum

14 Pukul 09.30 WIB Bagian Tata pemerintahan

Bagian Tata pemerintahan

15 Pukul 10.00 WIB Mengisi solar pada mesin genset Pemkot Terawatnya kondisi mesin genset Bagian Umum Setda

16 Pukul 10.00 WIB Perjanjian Kerjasama/MOU Bagian Hukum

Dinas UKM

17 Pukul 10.00 WIB Teradvokasinya perkara Nomor Bagian Hukum

Pengadilan Negeri Bekasi 1. 663/pdt.g/2017/PN.BKS 1.663/pdt.g/2017/PN.BKS

2. 223/pdt.g/2018/PN.BKS 2.223/pdt.g/2018/PN.BKS

18 Pukul 10.00 WIB Bagian Pembangunan

Pemaparan  Program 100 Hari Kerja Wali Kota dan 

Wakil Wali Kota Bekasi di Kecamatan  Bantargebang

Koordinasi dengan Dinas Lingkungan Hidup 

tentang Dampak Lingkungan Pembangunan 

Apartemen Jaticempaka

Mengidentifikasi permasalahan berkaitan dengan 

penyelenggaraan 

kegiatan serta memberikan alternatif pemecahan 

masalah

Persidangan Perkara Nomor Perkara Nomor:

Penataan gudang berlas SPJ Setda agar 

sesuai fungsinya

Monitoring mesin genset 

Rapat Perjanjian Antara Dinas UKM dengan Ikatan 

Notaris Indonesia tentang Pendirian Koperasi di 

Kota Bekasi

Mereview Paparan Hasil Kunjungan Program 

100 Hari Kerja Wali Kota dan Wakil Wali 

Kota Bekasi di Kecamatan Bantargebang

Rapat pembahasan TPP Bulan Oktober 

Nopember dan Desember

Mengidentifikasi permasalahan berkaitan 

dengan penyelenggaraan 

kegiatan serta memberikan alternatif 

pemecahan masalah

Mempelajari gugatan kepada Pemerintah 

Daerah

usulan ke Walikota Berita Acara Hasil Rapat

Pembangunan dan Pembenahan di Kecamatan  

Bantargebang

Merapihkan berkas di gudang



WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 74

NO KEGIATAN DOKUMENTASI OUTCOME KETERANGANTINDAK LANJUT

19 Pukul 10.20 WIB Konsultasi keuangan Bagian Umum Setda

20 Pukul 10.30 WIB Bagian Tata pemerintahan

Bagian Tata pemerintahan

21 Pukul 11.00 WIB s.d. selesai Konsultasi pencairan keuangan Bagian Umum

22 Pukul 10.45 WIB s.d. selesai Pemeliharaan Kendaraan Dinas Setda Terciptanya data kendaraan dinas Setda yang baik Bagian Umum

23 Pukul 11.30 WIB Bagian Tata pemerintahan

Bagian Humas

24 Pukul 13.30 WIB Kunjungan Kerja dari Pemerintah Kota Surakarta Bagian Humas

Ruang Bagian Hukum Bagian Hukum

25 Pukul 14.00 WIB e-kontrak dan aplikasi SPSE 4.3 Bagian Humas 

Bagian Barjas Bagian Barjas

Rapat koordinasi dengan Kepala Bagian 

Barjas. Setda Kota Bekasi  terkait 

pelaksanaan e-kontrak dan sosialisasi 

penggunaan Aplikasi SPSE 4.3

pelaksanaan e-kontrak dan penggunaan aplikasi 

SPSE 4.3

Terselenggaranya pencairan keuangan  sesuai dengan 

ketentuan

Verifikasi Berkas Pencairan di lingkungan 

Sekreatariat Daerah

Mengolah data pemeliharaan kendaraan dinas 

Setda

Menentukan Narasumber dari Bagian Hukum untuk 

pelaksanaan Kunjungan Kerja

Hasil Evaluasi AKIP Kota Bekasi Tahun 2018 oleh 

kemenpanRB pada tanggal 15 Oktober 2018

Menerima Kunjungan dari Pemerintah Kota 

Padang berkaitan dengan konsultasi tentang 

Penerapan SAKIP dan Evaluasi AKIP

Memberikan penjelasan dan masukan hal  

Penerapan SAKIP dan Evaluasi AKIP Kota Bekasi

 Penjelasan dan masukan hal  Penerapan SAKIP dan 

Evaluasi AKIP masing-masing Pemerintah Daerah

Terciptanya sinergitas antar Bagian pada Sekretariat 

Daerah dalam pengelolaan keuangan

Memberikan penjelasan terkait pencairan kegiatan 

pada Bagian Tata Usaha Setda Kota Bekasi

Memberikan penjelasan hasil Evaluasi AKIP Kota 

Bekasi Tahun 2018 oleh kemenpanRB pada tanggal 

15 Oktober 2018

Koordinasi dengan Bagian Hukum terkait 

Kunjungan Kerja dari Pemerintah Kota 

Surakarta mengenai Pengelolaan Air Limbah 

Domestik

Bagian Tata pemerintahan

Bagian Humas berkoordinasi hal Evaluasi 

AKIP Kota Bekasi Tahun 2018 oleh 

kemenpanRB pada tanggal 15 Oktober 2018



WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 74

NO KEGIATAN DOKUMENTASI OUTCOME KETERANGANTINDAK LANJUT

26 Pukul 15.00 WIB Tersusunnya laporan harian Kegiatan Lingkup Setda Bagian Humas 

Bagian Humas 

KEPALA BAGIAN HUMAS

SETDA KOTA BEKASI

SAJEKTI RUBIYAH, SE

Pembina

NIP.  19640511 198503 2 007

Membuat laporan harian Kegiatan Lingkup 

Setda

menghimpun laporan harian kegiatan bagian 

lingkup setda


