
WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 7

1 Pukul 04.30 WIB Bagian Kessos

2 Pukul  06.30 WIB s.d. Selesai Terlaksananya kegiatan sesuai dengan rencana Bagian Umum

3 pukul 08.15 - 16.00 WIB Draf Rancangan Renstra tahun 2018 - 2023 Bagian Tata Usaha

Ruang Kerja Bagian TU

4 Pukul : 08.00-16.00 Memberikan layanan administrasi hukum Penomoran Produk Hukum Daerah : Bagian Hukum

Bagian Hukum a. Peraturan Wali Kota : 1 Perwal

b. Keputusan Kepala Perangkat Daerah :

     15 Keputusan

5 Pukul : 08.30 WIB Bagian Hukum

Bagian Hukum

6 Pukul : 08.30 WIB Raperda Menara Telekomunikasi Bagian Hukum

Diskominfostandi

7 Pukul : 09.00 WIB Merapihkan berkas di gudang Terciptanya kondisi gudang yang bersih dan rapih Bagian Umum

Terjalinnya silaturrahmi Pemerintah Kota Bekasi 

dengan warga sekitar.

Mendukung kegiatan yang dilaksanakan oleh SKPD 

lain

Penyusunan Rancangan Renstra Tahun 

2018 - 2023 (Bab I )

Tersusunnya Draf Rancangan Renstra Tahun 2018 - 

2023

melaksanakan pengkajian produk hukum 

Daerah

Konsultasi dan Koordinasi tentang Raperda Menara 

Telekomunikasi

Rancangan Keputusan Kepala Perangkat Daerah 

tentang Pemberian Insentif Pajak dan Retribusidi 

Lingkungan BPKAD

Menyiapkan kelengkapan acara Gerakan 

Minum Susu Untuk Anak Kota Bekasi

OUTCOME

LAPORAN KINERJA HARIAN PERANGKAT DAERAH
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Penomoran rancangan Produk Hukum Daerah

Melaksanakan pengkajian produk hukum 

Daerah;

Konsultasi Draf Keputusan Kepala Perangkat 

Daerah tentang Pemberian Insentif Pajak dan 

Retribusidi Lingkungan BPKAD 

Masjid Al Huda Perumahan Taman 

Kota Bekasi Timur

Subuh Keliling kerjasama Pemerintah Kota 

Bekasi dengan Dewan Masjid Indonesia 

(DMI) Kota Bekasi.

Sinergitas masyarakat dengan Pemerintah Kota 

Bekasi dalam rangka Syiar Agama Islam serta 

meningkatkan keimanan dan ketaqwaan kepada 

Allah SWT.

Penataan gudang agar sesuai fungsinya
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8 Pukul 09.00 WIB Bagian Kessos

9 Pukul 09.00 WIB persiapan rapat Bagian Kerjasama

Bagian Kerjasama

10 Pukul : 09.00 WIB Terselesaikannya Penyelesaian Masalah Industrial Bagian Hukum

11 Pukul : 09.30 WIB Pembangunan off ramp tol Sunter - pulogebang Bagian Hukum

Hotel Santika Harapan Indah

12 Pukul 09.30 WIB Bagian Kessos

13 Pukul 10.00 WIB Tersedianya aturan SBM TA. 2019 Bagian Kessos

Bagian Kessos

14 Pukul 10.00 WIB Pemubuatan PKS Bagian Kerja Sama

Bagian Kerjasama 

Rapat Internal Bagian Kessos terkait usulan 

draft SBM (Standar belanja minimal) TA 

2019.

Melaporkan usulan draft standar belanja minimal 

(SBM) yang disesuaikan dengan kebutuhan kegiatan 

dari tiap Sub Bag ke Bagian Perekonomian Setda 

Kota Bekasi.

Hotel Amaroossa Grande Kota 

Bekasi

Pertemuan Koordinasi Stakeholder 

Penanggulangan HIV/AIDS di Kota Bekasi 

bekerjasama dengan Jaringan Indonesia 

Positif (JIP)

Terjalinnya forum diskusi antara Pemerintah Kota 

Bekasi dengan aktivis, penggiat dan komunitas 

peduli HIV/AIDS di Kota Bekasi

Perlunya peran dan partisipasi aktif dari Pemerintah 

Kota Bekasi bersama seluruh masyarakat dalam 

rangka proses penanggulangan HIV/AIDS di Kota 

Bekasi

Gunung Puteri Hotel Lembang, 

Bandung.

Rapat Koordinasi Penguatan Sinetitas Tim 

Koordinasi Pengendalian Penyakit Menular 

dan Komisi Zoonosis di Provinsi Jawa Barat 

Th. 2018        

Ruang Perpustakaan Hukum Bagian 

Hukum Setda

Perlunya peran aktif Pemerintah Kab/Kota 

diantaranya untuk membuat aturan/regulasi tentang 

tata cara pemeliharaan hewan peliharaan di 

lingkungan rumah.

Mengidentifikasi permasalahan berkaitan 

dengan penyelenggaraan 

kegiatan serta memberikan alternatif 

pemecahan masalah

Rapat Pembangunan off ramp Tol Sunter-Pulo 

Gebang

menerima koordinasi dari Dinas Damkar 

terkait konsultasi pembuatan PKS dengan 

PT. Pertamina 

Rapat pada hari Selasa, 16 Oktober 2018

kalau mendesak cukup Letter of agrement  untuk 

sementara waktu (sesuai arahan Kabag)

Penyampaian tentang bahaya penularan penyakit 

yang ditularkan dari hewan kepada manusia. 

Contoh: Rabies, Anthrax, Leptospirosis, DBD, dll

Mengidentifikasi permasalahan berkaitan 

dengan penyelenggaraan  kegiatan serta 

memberikan alternatif pemecahan masalah

Konsultasi Hukum terkait Penyelesaian Masalah 

Hubungan Industrial

menerima koordinasi dari pihak BPJS 

Ketenagakerjaan terkait persiapan rapat 

yang akan dilaksanakan diruang Wakil 

Walikota
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15 Pukul 10.00 Wib Proses Lelang Bagian FPBJ

Bagian FPBJ

16 Pukul  10.00 WIB Terciptanya lingkungan kerja yang bersih Bagian Umum

17 Pukul 11.00 WIB Berita Acara Hasil Tinjau Lokasi Bagian Pembangunan

Bagian FPBJ

18 Pukul : 13.00 WIB Bagian Hukum

DPMPTSP

19 Pukul 13.00 WIB Berita Acara Hasil Rapat Bagian Pembangunan

20 Pukul 13.00 WIB Bag. Perekonomian - Semua Bagian se-Setda

Ruang Rapat ASDA II

21 Pukul 13.00 WIB - Bag. Perekonomian

Mengidentifikasi permasalahan berkaitan 

dengan penyelenggaraan 

kegiatan serta memberikan alternatif 

pemecahan masalah

Rapat Pembahasan Lanjutan terkait Pendirian 

Koperasi Syariah berbasis Masjid

Ruang Rapat Dinas Lingkungan 

Hidup Kota Bekasi

Menghadiri Rapat Pembahasan Laporan 

Akhir

akan dilakukan lelang Kegiatan Fisik Tahun 2018

Penyelesaian Instruksi Wali Kota tentang 

Pencabutan Instruksi Wali Kota Pelaksanaan 

Lelang Trans Patriot

Koordinasi dengan DPMPTSP terkait 

Laporan/Pengaduan warga tentang Ijin Apartemen 

Jaticempaka

Akan diadakan Koordinasi berikutnya

Menerima PDAM terkait Tender Monitoring Tender PDAM 

Monitoring kebersihan di Gedung 10 Lantai
Pemeliharaan gedung secara berkala

 Perumahan Harapan Indah 

Kecamatan Medan Satria Kota 

Bekasi

Menghadiri tinjauan lokasi Rencana 

Pembangunan Off Ramp Tol dalam Kota 

Sunter  - Pulogebang

Terjawabnya laporan/pengaduan warga tentang ijin 

apartemen Jaticempaka

Kasie Kessos diharapkan sudah dapat 

menginventarisir Masjid Masjid yg memenuhi kriteria 

untuk pendirian Koperasi Syariah berbasis Masjid.

Ditetapkannya dan Di Tanda Tanganinya Peraturan 

Wali Kota Bekasi.
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22 Pukul 13.00 WIB  Terlaksananya pembahasan dlm rangka 

meningkatkan kesejahteraan dan kemaslahatan 

Bagian Kerjasama 

Bagan Humas

23 Pukul 13.00 WIB - Bag. Perekonomian

24 Pukul : 13.00 WIB Semua Bagian se-Setda

Convention Hall Hotel Haris 

25 Pukul 15.00 WIB Semua Bagian se-Setda

26 Pukul 15.00 WIB Bagian FPBJ

Ruang Rapat FPBJ

27 Pukul 16.00 WIB

Ruang Rapat Wakil Walikota

Kepala Bagian FPBJ, Kasubag FPBJ, 

Kelompok Kerja (Pokja)

Briefing Kabag, Kasubag dan Pokja D tender 

PDAM

Mengundang Pokja D pengadaan Barang/Jasa untuk 

Koordinasi Tender PDAM

Rapat koordinasi Tender PDAM pengadaan 

Barang/Jasa

Koordinasi Perihal Disposisi Wali Kota 

Bekasi tentang Personil yang ditugaskan 

sebagai Pokja Pemilihan

Mengundang seluruh Pokja pengadaan Barang/Jasa 

untuk Koordinasi permasalahan fungsional 

pengadaan Barang/Jasa

Rapat koordinasi  fungsional pengadaan Barang/Jasa

Launching Koperasi Sekolah SMA, SMK se-

Provinsi Jawa Barat 

Mendampingi Walikota Bekasi dalam acara 

launching KoperasiSekolah Tahun 2018

Terlaksananya Launching Koperasi Sekolah Tahun 

2018

XXI Lounge Mega Bekasi Hypermall 

Jl. Jend. A. Yani, Bekasi Selatan

Penyelesaian Perwal No. 57 Tahun 2018 tentang 

Penyerahan Pengelolaan Bus Angkutan Umum 

Massal Trans Patriot Milik Pemerintah Kota 

Bekasi Kepada Badan Usaha Milik Daerah 

Perusahaan Daerah Mitra Patriot Kota Bekasi

Rencana Penataan Kalimalang

Mengikuti rangkaian rakor komwil III 

APEKSI di kota Tasikmalaya

Rakor

Terselenggaranya ekspose tentang rencana 

pelkasanaan penataan Kalimalang

Menghadiri Ekspose tentang rencana 

pelaksanaan penataan Kalimalang

Ditetapkannya dan Di Tanda Tanganinya Peraturan 

Wali Kota Bekasi.
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28 Pukul 16.00 WIB Bagian Humas

Ruang Bagian Humas

KEPALA BAGIAN HUMAS

SETDA KOTA BEKASI

SAJEKTI RUBIYAH, SE

Pembina

NIP.  19640511 198503 2 007

Membuat laporan harian Kegiatan Lingkup 

Setda

menghimpun laporan harian kegiatan bagian 

lingkup setda
Tersusunnya laporan harian Kegiatan Lingkup Setdfa


