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TEMPAT
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1 Pukul 08.00 WIB Draf RKA 2019 semua Bagian se-Setda

Ruang Rapat Sekretaris Daerah Kota 

Bekasi

2 Pukul 08.00 WIB semua Bagian se-Setda

Ruang Rapat Wakil Wali Kota

3 08.00 - 10.00 WIB Bagian Organisasi

Ruang Kerja Bagian Organisasi

4 08.00 WIB Bagian Tata Pemerintahan

Bagian Tata Pemerintahan

5 Pukul 08.00-16.00 Memberikan layanan administrasi hukum PenomoranProdukHukum Daerah :

a. KeputusanWali Kota: 2 Kepwal;
Bagian Hukum

Bagian Hukum

6 Pukul 08.30 Bagian Hukum

Bagian Hukum

Penomoran rancangan Produk Hukum Daerah

Musyawarah dengan masyarkat dalam 

meningkatkan pembangunan di wilayah Kecamatan 

Mustikajaya dan Bantargebang

Perbaikan Kepwal

MOU Antara pemerintah Kota Bekasi dengan 

Kejaksaan

Sub Bagian Tata Laksana Memberi arahan 

kepada staf untuk legal drafting Kepwal 

pelimpahan kewenangan kepwal

Efektifitas pelayanan perizinan/non perizinan

Kunjungan Program 100 Hari Kerja Wali 

Kota dan Wakil Wali Kota Bekasi di 

Kecamatan Pondokgede dan Pondokmelati

Pembangunan dan Pembenahan di Kecamatan 

Pondokgede dan Pondokmelati

Melakukan koordinasi dengan jajaran 

Pemerintah baik setingkat Kabupaten/Kota,  

Pemerintah Provinsi, dan Pemerintahan 

Pusat maupun Instansi Vertikal

MOU Antara pemerintah Kota Bekasi dengan 

Kejaksaan

Finalisasi Draf SBM

LAPORAN KINERJA HARIAN PERANGKAT DAERAH

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BEKASI

HARI/TANGGAL : JUMAT, 12 OKTOBER 2018

KETERANGANTINDAK LANJUT
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NO KEGIATAN DOKUMENTASI OUTCOME

Kepala Sub Bagian Penyusunan Program 

menghadiri Rapat Rencana Kerja Sekretariat 

Daerah Tahun 2019 

Rapat penyusunan Standar Biaya Masukan 

(SBM) 

Perencanaan RKA 2019

Setiap Organisasi Perangkat Daerah ( OPD ) diminta 

untuk memberi masukan dan koreksian terkait isi SBM 

yanga nanti nya akan di perwalkan
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7 Pukul 08.00 WIB Membuat  usulan draft  SBM perubahan biaya dari TA 2018 ke TA 2019

Bagian Umum

8 08.00 - 16.00 WIB Bagian Tata Usaha

Ruang Kerja Bagian TU

9 08.00 - 16.00 WIB

Ruang Kerja Bagian TU

Bagian Tata Usaha

10 Pukul 8.30 WIB Rapat Evaluasi Kinerja Mingguan Peningkatan Kinerja dan Displin Aparatur Kepala Bagian  FPBJ, Kasubbag dan 

Semua Pelaksana Bagian FPBJRuang Rapat Bagian FPBJ

11

12 Pukul 09.00 WIB Bagian Tata Pemerintahan

Bagian Tata Pemerintahan

13 Pukul 09.00 WIB

Pukul 08.30 WIB

Bagian Tata Pemerintahan

Membuat Paparan Hasil Kunjungan Program 

100 Hari Kerja Wali Kota dan Wakil Wali 

Kota Bekasi di Kecamatan Pondokmelati

Koordinasi Terkait Bahan Paparan Kepala PD 

dalam Evaluasi AKIP Tahun 2018 

Memberikan Masukan tentang penambahan isi 

paparan tersebut

Kasubag Pengembangan Kerja SamaPenyusunan MoU yang diagendakan pada bulan 

Desember 2018 

pembuatan rekap kinerja harian

Pemaparan  Program 100 Hari Kerja Wali Kota dan 

Wakil Wali Kota Bekasi di Kecamatan  Pondokmelati 

RR. Sekretariat BKSP Jabodetabekjur 

Gdg. Mitra Praja LAntai 3 Jl. Sunter 

Permai Raya No 1 Jakarta Utara

Pembangunan dan Pembenahan di Kecamatan  

Pondokmelati
Bagian Tata Pemerintahan

Bahan Paparan Kepala PD dalam Evaluasi AKIP Tahun 

2018 

Menerima data klarifikasi absensi 

Untuk di jadikan bahan rapat standar biaya masukan 

T A 2019

Data Prioritas Kegiatan Bulan November s.d 

Desember 2018

Membuat usulan Prioritas Kegiatan Bulan 

November s.d Desember 2018

Bagian Umum

Klarifikasi absensi Pegawai di Lingkungan 

Sekretariat Daerah Kota Bekasi

Menginput data klarifikasi abensi ke aplikasi 

absensi.bekasikota.go.id

Terkirimya Data Usulan Prioritas Kegiatan ke Bagian 

Umum Setda

Pembahasan Kerja Sama Peningkatan 

Pelayanan Kesehatan Ibu dan Anak

inventarisasi permasalahan daerah perbatasan di 

lingkup Jabodetabekjur terkait kesehatan Ibu dan 

Anak



WAKTU/

TEMPAT
1 2 3 5 6 7

KETERANGANTINDAK LANJUT

4

NO KEGIATAN DOKUMENTASI OUTCOME

14 Pukul 09.00 WIB Bagian Humas

Press Room Bagian Humas

15 Jam 09.00 WIB
Kasubag Tata Laksana Kerja Sama

16 Pukul 09.00 WIB Terbangunnya Renovasi pasar Bantargebang Bagian Kerja Sama

Pasar Bantargebang

17 Pukul 09.00 WIB Terbangunnya off ramp tol Sunter - Pulogebang Bagian Kerja Sama

RR Wali Kota

18  jam 09.00 Hasil Koordinasi Bagian Pembangunan

19 09.00 -16.00 WIB Bagian Tata Usaha

20 Pukul 09.00 WIB Rapat persiapan pelaksanaan diskusi panel 

tentang rencana penataan Kalimalang dan 

Gladibersih Bagian Tata Usaha

Pengecekan layout acara

RR. Dinas Lingkungan Hidup Kota 

Bekasi

persiapan presentasi Wali Kota terkait 

penataan kalimalang dan situ rawa gede

TP PKK Kota Bekasi memberikan informasi data dan 

langsung mengunjungi lokasi wilayah di kecamatan 

Medan Satria sebagai tempat tujuan kunjungan 

kerja dari TP PKK Kabupaten Asahan  Provinsi 

Sumatera Utara

Merencanakan Pembangunan off ramp  tol 

Sunter - Pulogebang

Koordinasi/konsultasi dengan Bagian OrganisasiDraft Analis Jabatan dan Perhitungan Beban Kerja 

kebutuhan pegawai

Bertempat di Ruang Kerja Kepala 

Dinas Lingkungan Hidup

Menyusun Analis Jabatan dan menghitung 

beban kerja untuk kebutuhan pegawai 

jabatan fungsional tertentu

sebelum pelaksanaan yang akan dilakukan pada 

tanggal 22 Oktober 2018 akan dilaksanakan rapat 

panitia kecil terkait persiapan  dilapangan 

Peninjauan lokasi ke PT Javana Arta Perkasa 

sebelum pelaksanaan yang akan dilaksanakan pada 

tanggal 20 Oktober 2018 akan dilaksanakan rapat 

panitia kecil untuk di lapangan

evaluasi renovasi pasar bantargebang

Tersampaikan nya informasi dan data untuk TP PKK 

Kab. Asahan sebagai pembelajaran terkait kunjungan 

kerjanya mengenai lingkungan bersih dan sehat 

terbaik

expose rencana pembangunan off ramp toll 

sunter-pulogbang

Kepala Bagian Pembangunan melaksanakan 

Koordinasi dengan Dirjen Bina Keuangan 

Daerah Kemendagri

Giat kunjungan kerja dr TP PKK Kabupaten 

Asahan Provinsi Sumatera Utara terkait 

Lingkungan Bersih dan  sehat yg terbaik
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21 Pukul 09.00 WIB Raperda Pajak Daerah Bagian Hukum

Sekretariat DPRD

22 09.00 - 16.00 WIB Laporan Penyerapan Mingguan Bagian Tata Usaha

Ruang Kerja Bagian TU

23 Jam 10.00 Hasil peninjauan lapangan Semua Bagian se-Setda

24 Pukul 10.00 - 11.00 WIB Optimalisasi Pengelolaan PSU Bagian Organisasi

Ruang Kerja Bagian Organisasi

25 Pukul 10.00 WIB Pengadaan dan Distribusi Bagian Perlengkapan

 Villa 200

26 Pukul 10.30
Laporan Rekapitulasi Kegiatan dan penyerapan per 

tanggal 12 Oktober 2018
Bagian Umum

27
13.00 WIB

Teraksananya Launching Koperasi SMA Provinsi Jabar Bagian Tata Usaha

Bertempat di Hotel Haris

Menyusun laporan penyerapan anggaran 

mingguan Sekretriat Daerah Kota Bekasi 

Gladiresik Launching Koperasi SMA Provinsi 

Jawa Barat

 Kunjungan wilayah walikota bekasi ke 

mustikajaya dan Bantargebang dalam 

Koordinasi dengan Distaru, Bagian Hukum 

dan Kasubag KLB tentang PSU (Tupoksi) 

Perwal tentang Juknis PSU

Membuat instruksi Walikota tentang PSU Perlu 

perubahan Perwal tentang Juknis PSU

Membuat laporan Realisasi  keuangan per 

12 Oktober 2018 Sekretariat daerah kota 

Bekasi

Tersusunnya laporan Penyerapan Anggaran 

Mingguan

Ekspose hasil kunjungan

Tersampaikannya informasi rekapitulasi kegiatan 

dan penyerapan anggaran  per tanggal  12 Oktober 

2018

Proses Pendistribusian Kendaraan Operasional Roda 

2 ( dua ) ke Organisasi Perangkat Daerah

Melaksanakan pengkajian produk hukum 

Daerah

Rapat Pembahasan tentang Pajak Daerah bersama 

Pansus 27 DPRD Kota Bekasi

Terlaksannya Pendistribusian Kendaraan Operasional 

Roda 2 Kepada Bagian Organisasi Setda  Kota Bekasi

Persiapan Launching
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28 Jam  13.00 Berita Acara Rapat Bagian Pembangunan

29 Pukul 14.00-16.00 WIB Membahas Pemberian penghasialan TKK Penghasilan TKK Kot Bekasi Bagian Organisasi

Ruang Rapat BKPPD

30 Pukul 15.00 WIB Bagian Humas

Ruang Bagian Humas

KEPALA BAGIAN HUMAS

SETDA KOTA BEKASI

SAJEKTI RUBIYAH, SE

Pembina

NIP.  19640511 198503 2 007

Menyelenggarakan Rapat Koordinasi perihal 

Permohonan Pengadaan Lahan/Tanah 

Pembangunan SMA Negeri 20 di Kota Bekasi

Rapat pembahasan pemberian penghasilan 

TKK Kota Bekasi

Koordinasi antara  Pemerintah Daerah, SMA Negeri 

20 

Membuat laporan harian Kegiatan Lingkup 

Setda

menghimpun laporan harian kegiatan bagian 

lingkup setda

Tersusunnya laporan harian Kegiatan Lingkup Setda


