
PERANGKAT DAERAH/

INSTANSI/BAGIAN

1 Jum'at

1-Sep-17 Wali Kota Bekasi

Sekda Kota Bekasi

Eselon II, III se Kota Bekasi

Jamaáh Masjid Al Barkah

2 Minggu Staf Ahli Bidang Pemerintahan

3-Sep-17

09.00 WIB

Gereja HKBP Pejuang

3 Senin Asisten Pemerintahan Penyelesaian administrasi surat masuk Ruang Kerja Asda I

4-Sep-17

Koordinasi dengan para Camat dan FKUB 09.30 WIB

Ruang Kerja Asda I

11.00 WIB

R. Rapat Asda I

Penyelesaian administrasi surat masuk 13.30 WIB - 16.30 WIB

R. Kerja Asda I

Wali Kota Bekasi

Sekda Kota Bekasi

ASDA II

'Asda I, Kabag Tapem dan para

Camat.

Asisten Perekonomian,

Pembangunan dan

Kesejahteraan Masyarakat

Undangan melaksanakan kegiatan Sholat

Idul Adha 1438 Hijriyah Tingkat Kota

Bekasi Tahun 2017 pada jam 06.00 Wib di

Masjid Agung Al Barkah Kota Bekasi

Melaksanakan Sholat Idul Adha 1438

Hijriyah dengan Khotib Ustad H. Abdul

Fatah, S.Th.I

Pemakaman Direktur Utama PDAM Tirta 

Patriot 

Pemakaman dilakukan di Tempat 

Pemakaman Poncol

Asda I, Ketua FKUB dan para

Camat.

Meminta agar para Camat untuk

mengirimkan Ketua DKM setiap Kelurahan

1 (satu) orang untuk silaturahim pada hari

Rabu tanggal 06 September 2017

Jam.11.00 di RM. Raja Sunda.

Penyerahan Kartu Sehat Kepada Warga

Gereja HKBP Pejuang 

Mewakili Wali Kota dalam kegiatan

penyerahan kartu sehat kepada warga

gereja HKBP Pejuang

Asisten Perekonomian,

Pembangunan dan

Kesejahteraan Masyarakat

Penandatanganan antara Pemerintah Kota

Bekasi dengan PT. Trio Propertindo Jaya

pada saat apel pagi di Plaza Kantor Wali

Kota Bekasi

Pelaksanaan Penandatanganan antara

Pemerintah Kota Bekasi dengan PT. Trio

Propertindo Jaya

Eselon II, III, IV dan Seluruh Staf 

Pelaksana di Lingkungan Kantor 

Wali Kota Bekasi

JURNAL KEGIATAN HARIAN 

ASISTEN DAERAH DAN STAF AHLI WALI KOTA BEKASI

TANGGAL 1 - 6 SEPTEMBER 2017

NO. HARI/TANGGAL PEJABAT KEGIATAN OUTCOME TINDAK LANJUT/PENYELESAIAN KETERANGAN/DOKUMENTASI

Koordinasi dengan para Camat dan Kabag

Tapem.

Penyelesaian permasalahan pemilihan

RT/RW masa baktinya. Para Camat di

minta data matrik RT/RW.



PERANGKAT DAERAH/

INSTANSI/BAGIAN
NO. HARI/TANGGAL PEJABAT KEGIATAN OUTCOME TINDAK LANJUT/PENYELESAIAN KETERANGAN/DOKUMENTASI

Kepala Bagian Perekonomian

Kepala Bagian Hukum

Sekda Kota Bekasi

Dewan Pengawas PDAM Tirta Patriot

 

 - ASDA II

Inspektorat Kota

 - Bappeda

BPKAD

 - BAPENDA

Dinas PKPP

Dinas PUPR

Dinas PMPT Satu Pintu

Bagian Kerjasama

Bagian Hukum

Bagian Kessos

Camat Bekasi Utara

Lurah Teluk Pucung

Asisten Administrasi Umum Mengerjakan Tugas Rutin Kantor

Ruang Kerja ASDA III

09.00 WIB - 16.00 wib

4 Selasa Staf Ahli Bidang Pembangunan 09. 00 WIB

5-Sep-17 dan Kemasyarakatan Kantor Camat Bekasi Barat 

Rapat koordinasi dengan Camat Bekasi

Barat perihal adanya pengaduan warga

adanya Mcdonald's dan Domino's Pizza

Menindaklanjuti disposisi Wali Kota untuk

mengadakan rapat koordinasi dengan

Camat Bekasi Barat dan OPD terkait

terhadap pengaduan warga perihal adanya

Mcdonald's dengan Domino's Pizza 

Rapat Internal Dewan Pengawas PDAM

Tirta Patriot di Ruang Rapat Asda 2

Penunjukan PJS Direktur Utama PDAM

Tirta Patriot

Sekretaris dan Anggota Dewan 

Pengawas Tirta Patriot Bekasi

Penyelesaian Administrasi

Pertanggungjawaban di Lingkup

Koordinasi ASDA III

Pendisposisian, Tanda Tangan dan Paraf

Surat, Pembuatan Instruksi Walikota

Bekasi Tentang "FASILITAS

PENGANTARAN LANGSUNG (DELIVERY) 

Penyerahan SK PJS Direktur Utama PDAM

Tirta Patriot di Hotel Horison 

Pengarahan kepada PJS Direktur Utama

dan Kepala Bagian di Lingkup PDAM Tirta

Patriot Direksi dan Kabag di Lingkup 

PDAM Tirta Patriot

Ketua Yayasan Masjid Panglima 

Besar Soedirman

Rapat Koordinasi tentang Permohonan

Perpanjangan Pemanfaatan Lahan Milik

Pemerintah Kota Bekasi untuk SMP Islam

PB. Soedirman Bekasi, tanggal surat 31

Agustus 2017 Nomor 005/6397/Setda.Ks

Memonitor pelaksanaan rapat tersebut

Ekspose SMP Islam PB. Soedirman

Bekasi

Pembahasan Draft Kesepakatan

Bersama



PERANGKAT DAERAH/

INSTANSI/BAGIAN
NO. HARI/TANGGAL PEJABAT KEGIATAN OUTCOME TINDAK LANJUT/PENYELESAIAN KETERANGAN/DOKUMENTASI

Asisten Pemerintahan Penyelesaian administrasi surat masuk Rg. Kerja Asda I

08.00 WIB

Menerima audiensi PKAPRI. R. Rapat Wali Kota 

09.00 WIB

Asisten Administrasi Umum

Mengerjakan Tugas Rutin Kantor

5 Rabu Asisten Pemerintahan Penyelesaian administrasi surat masuk

6-Sep-17

 - Ruang Rapat Asda I

 -

Membuka Rapat pembentukan tim efektif

proyek perubahan "Deteksi Dini Pelayanan

Dasar Masyarakat melalui Pembentukan

Satuan Tugas Pemantauan dan Monitoring

(PAMOR) di Kota Bekasi".

Asda I, Bag Tapem, Bag. 

Organisasi, Bag. Hukum, Bag. TU, 

Bag. Umum dan para Camat.

Menyusun draft keputusan tentang

Susunan Tim Efektif Proyek Perubahan

Deteksi Dini Pelayanan Dasar

Masyarakat melalui Pembentukan

Satuan Tugas Pemantauan dan 

Rapat ini membahas dan menganalisa 

kebutuhan tim serta merancang 

struktur tim untuk penyusunan proyek 

perubahan;

Penyelesaian Administrasi

Pertanggungjawaban di Lingkup

Koordinasi ASDA III

Pendisposisian, Tanda Tangan dan Paraf 

Surat, 

Menghadiri acara penandatanganan

kontrak untuk pemasangan pondasi tiang

pancang proyek superblok gangnam

district

Mewakili Wali Kota untuk menghadiri acara

penandatanganan kontrak untuk

pemasangan pondasi tiang pancang

proyek superblok gangnam districtHotel Raffles Jakarta, Lotte Shopping 

Avanue Ciputra World, Kuningan, Jakarta 

Selatan 

'Pencegahan korupsi anggaran Pemerintah

RI (Clien Governance).

Asda I, Inspektorat dan PKAPRI 

(Lembaga Pencegahan Korupsi 

Anggaran Pemerintah RI)

Koordinasi bantuan Keuangan Pemrov DKI

Jakarta untuk Pengelolaan sekitar TPST

Bantargebang

Pembahasan beberapa perjanjian

kerjasama antara Pemkot Bekasi

dengan Pemprov DKI Jakarta

Pertemuan Wali Kota Bekasi dengan

Gubernur Prov. DKI Jakarta



PERANGKAT DAERAH/

INSTANSI/BAGIAN
NO. HARI/TANGGAL PEJABAT KEGIATAN OUTCOME TINDAK LANJUT/PENYELESAIAN KETERANGAN/DOKUMENTASI

RM Raja Sunda

10.00 WIB

Penyelesaian administrasi surat masuk R. Kerja Asda I

13.30 WIB - 16.30 WIB

Asisten Administrasi Umum Mengerjakan Tugas Rutin Kantor

Koordinasi tentang perjanjian Kerjasama

Ruang Rapat ASDA III

Kantor PDAM Tirta Bhagasasi

18.30 WIB - 20.30 wib

Wali Kota Bekasi

ASDA II

Jajaran Direksi PDAM Tirta Patriot

Asisten Perekonomian,

Pembangunan dan

Kesejahteraan Masyarakat

Pembukaan Makassar International Eight 

Festival & Forum 2017 (F8)

Rapat Persiapan Biding Direksi Tirta 

Bhagasasi

Persiapan seleksi biding Direksi 

Tirta Bhagasasi

Pembentukan Panitia Seleksi, Rencana 

Penunjukan Konsultan, Penentuan 

Persyaratan Peserta Biding

Menghadiri Undangan dari Wali Kota

Makassar, tanggal surat 7 Agustus 2017

Nomor 005/1424/Dispar/VIII/2017 di

Pelataran City Of Makassar - Anjungan

Pantai Losari

Penyelesaian Administrasi

Pertanggungjawaban di Lingkup

Koordinasi ASDA III

Pemberian surat kepada Kepala

Bag.Perekonomian Kab.Bekasi untuk

Bupati Bekasi

Pembahasan Eksistensi Sekretariat 

KORPRI

Pembahasan tentang kekosongan 

jabatan yang ada di Sekretariat 

KORPRI

Pembuatan Usulan kepada Wali Kota

untuk mengisi Jabatan Sekretaris Yang

Kosong di KORPRI

Silaturahim dengan para Ketua DKM se 

Kota Bekasi.

Pengendalian diri dari issue-issue yang

beredar tentang keagamaan, misalnya

Rohingya di Myanmar dll sebagainya.

Asda I, Ketua FKUB, beberapa 

SKPD, para Camat dan Ketua 

DKM se Kota Bekasi.

Penyelesaian Administrasi

Pertanggungjawaban di Lingkup

Koordinasi ASDA III

Pendisposisian, Tanda Tangan dan Paraf

Surat, 

Pembuatan Surat Keluar Wali Kota kepada

Gubernur DKI Jakarta tentang tindak Lanjut

Pemberian Hibah Kendaraan Operasional



PERANGKAT DAERAH/

INSTANSI/BAGIAN
NO. HARI/TANGGAL PEJABAT KEGIATAN OUTCOME TINDAK LANJUT/PENYELESAIAN KETERANGAN/DOKUMENTASI

 - ASDA I, III

Inspektur

 - Ka. BPKAD

Ka. BAPENDA

Ka. DISPORA

Kabag Kerjasama

Kabag Hukum

Sekretaris DISPORA

Sdr. Dr. Moh. Ridwan M.M

 - Inspektorat Kota

BPKAD

 - BAPENDA

DISDAGPERIN

DPMPTSP

DPKPP

Bagian Kerjasama

Bagian Perekonomian

Camat Medan Satria

Direktur PT. Aditama Satrindo 

Internusa

KEPALA BAGIAN TATA USAHA

Dra. Hj. EBIH MARTINI, M.Si

Pembina Tk. I

NIP. 19601119 198701 2 002

Rapat Koordinasi Pembahasan Dokumen

Pra Studi Kelayakan Pasar Family Kota

Bekasi tanggal surat 29 Agustus 2017

Nomor 005/6324/Setda.KS, pada jam

09.00 Wib di Ruang Rapat Bagian

Kerjasama

Finalisasi Dokumen Pra Studi Kelayakan 

Pasar Family Kota Bekasi

Memonitor pelaksanaan rapat tersebut

Ka. UPT Pasar Family Mart pada 

Disdagperin

Rapat Koordinasi tentang Permohonan

Ganti Rugi PT. Mitra Muda Inti Berlian (PT.

MMIB) tanggal surat 5 September 2017

Nomor 005/6473/Setda.KS, pada jam

08.00 Wib di Ruang Kerja Sekretaris

Daerah Kota Bekasi

Memonitor pelaksanaan rapat tersebut

Ekpose dari PT. Mitra Muda Inti Berlian 

(PT. MMIB)


