SEKRETARIS DAERAH KOTA BEKASI

PENGUKURAN KINERJA INDIVIDU BAGIAN TATA PEMERINTAHAN SETDA KOTA BEKASI TAHUN 2021

KEPALA BAGIAN TATA PEMERINTAHAN

URAN KINERJA INDIVIDU BAGIAN HUKUM SETDA KOTA BEKASI TAHUN 2021

KEPALA BAGIAN HUKUM

PENGUKURAN KINERJA INDIVIDU BAGIAN ORGANISASI SETDA KOTA BEKASI TAHUN

KEPALA BAGIAN ORGANISASI

Persentase keterlakanaan rencana aksi reformas birokrasi pada pemeri 100%

1 Jumlah Dokumen SAKIP OPD Tahun 2021

1.1 Jumlah Peserta Forum Komunikasi antara Pemerintah

Daerah dengan Instansi Vertikal (150 orang)

b Bagian Bantuan Hukum i Perundang-undangan

(44 dokumen)

12 Jumiah LKIP Kota Bekasi Tahun 2020 (1 dokumen)

13 Jumiah Peserta Workshop SAKIP Tahun 2021 (103 org)

1.1 Jumlah Laporan LPPD Kota Bekasi Tahun 2020 dan Capaian
Tahun dnkumen)

Pemda dengan Instansi Vertikal (1 laporan)

Bekasi (2 kali)

dan di Luar Pengaila (100 Persen)

Kepala Sub Bagian Sistem Jaringan Dokumentasi dan Informasi

Hukum

Wilayah (80

orane) Orane)
1.2 Jumlah laporan monitoring dan evaluasi 16 Penilaian Penanganan Corona Virus Disease 2019 (Covid-19)
penyelenggaraan K3 (1 laporan) (1 Kegiatan)

1.2 Jumiah Kegiatan Pendampingan Penyusunan LPPD Tahun
2020 (1 Kegiatan)

13 Jumiah Peserta Sosialisasl PP Nomor 13 Tahun 2019 (250
orang)

1.4 Jumlah Laporan Penerapan Standar Pelayanan Minimal Kota
Bekasi Tahun 2020 (1 dokumen)

15 Jumiah Peserta Sosialisasi Peraturan tentang SPM (30 orang)

intahan Umum dan Otonomi Daerah

intahan Daerah

17 Jumiah Laporan Penyelenggaraan Keglatan BBGRM Tingkat
Kota (1 lannran)

18 Jumiah Peserta Penyelenggaraan Pencanangan dan
Penutupan BBGRM Tingkat Kota (200 peserta)

19 Jumiah Penyelenggaraan Penilaian BBGRM Tingkat Kota
Bekasi (1 kali)

110 Jumiah Kelurahan yang mengisi Data dan Update
Prodeskel (56 kelurahan)

dokumen)
112 Jumlah Laporan Penilaian Tingkat Kecamatan (1 laporan)

113 Jumiah Laporan Penilaian Tingkat Kota (1 laporan)

Hibah)

Kecamatan)
116 Jumiah Peraturan Wali Kota tentang Batas Wilayah

Keramatan 112 Darursll

orang)
118 Jumiah Profl Batas Wilayah (1 dokumen)

1. Analis Pemerintahan Daerah

Jumiah bahan

‘Tahun 2021 yang disusun|
{1 dokumen)

dokumen)
14 Jumiah Bahan Sosialisasi PP 13 Tahun 2019 yang disusun (1
Dokumen)

Jumlah data capaian Penerapan SPM per urusan Tahun

Jumlah Bahan Sosialisasi Penerapan SPM Tahun 2021 yang.
disusun (1 Dokumen)

2. Pengelola Laporan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah

2. Pengelola Administrasi Pemerintahan

Jumiah bahan Administrasi kegiatan Forum Komunikasi

12
dengan Instansi Vertikal (1 Dokumen) (12 dokumen)
Tahun 2020 13
disusun (1 dokumen) Dokumen)
12 op SAKIP Tahun 2021 T 14 yang
Dokumen) disusun (12 Dokumen)
1.3 Jumlah data Capaian KK LPPD Tahun 2020 yang dianalisa (1 B

2. Analis Pemerintahan Daerah

i Ki E (w00 12 1.1 Jumiah peraturan perundang-undangan dan produk hukum
se-Kota Bekasi (1 dokumen) persen) ) daerah terkelola dan terdokumentasikan (15 lembaran
P
1.3 Jumlah Peserta Penyuluhan Hukum (800 orang) 13 12 Jumiah
(12 kecamatan) Keputusan
1.4 Jumlah Raperda yang sudah di asistensi (10 Raperda) 1.3 Jumiah peraturan perundang-undangan dan produk hukum
peta) i

15 Jumlah Raperda yang sudah di Bahas (10 Raperda)

1.4 Jumiah Peserta Sosialisas (700 orang)

undang-undangan dan Rar
Perundang-undangan

1. Analis Konsultasi dan Bantuan Hukum

hukum (12 analisa)

15 Pengelolaan Website jdih.bekasikota.go.id (1 tahun)

Kepala Sub Bagian Tata Lal

Kepala sub Bagian K

1.1 Jumiah Laporan Evaluasi Kelembagaan (44 laporan)

Kepala Sub Bagian Pengembangan Fungsi Aparatur

12

1.1 Jumiah Peserta FGD Evaluasi Pelaksanaan Reformasi
Birokrasi di Kota Bekasi (50 Peserta)

PENGUKURAN KINERJA INDIVIDU BAGIAN PERLENGKAPAN SETDA KOTA BEKASI TAHUN 2021

KEPALA BAGIAN PERLENGKAPAN

Persentase ketersediaan Sarana dan Prasarana aparatur sesuai dengan ke

n Pengendalian igadaan dan Distribusi

Kepala Sub Bagian

11 Jumiah Peserta Sos Pengelolaan BMD (140 orang)

13 Jumiah Peserta Workshop Standar Kompetensi Jabatan (100
laporan)

12 Jumiah Peserta

ek Reformasi Birokrasi (100 orang)

12 Monitoring dan Evaluasi Pengendalian BMD (8 kali)

1.1 Jumiah bahan
Hukum

Jumiah

Jumiah
(12 draft)

Jumlah bahan penyuluhan hukum (12 bahan)

Analis Konsultasi dan Bantuan Hukum

raturan Perundang-undangan dan Ra
Perundang-undangan

Jumiah drat analisa di bidang konsultasi dan bantuan
hukum (12 analisa)

12 Jumiah bahan
(12 bahan)

1.1 Jumiah bahan Peraturan Perundang-Undangan dan Produk.
Hukum

Jumiah

3. Analis Konsultasi dan Bantuan Hukum

Jumiah
(12 draft)

undang-undangan dan Rar
Perundang-undangan

Jumlah drat analisa di bidang konsultasi dan bantuan

hukum (12 analisa)

dengan Instansi Verti
P

! yang diterima dan diperiksa (1

Tingkat Kota

dokumen

Jumiah KK

Jumlah bahan administrasi Penyelenggaraan Sosi
13 Tahun 2019

13 Jumiah kelengkapan Dokumen SAKIP Perangkat Daerah
s o

dokumen)

1.4 Jumiah kelengkapan capaian IKU Kota Bekasi Tahun 2020

15 Jumiah bahan administrasi kegiatan Workshop SAKIP Tahun
2021 yang dikelola (1 kegiatan)

16 Jumiah kelengkapan capaian penerapan SPM per urusan
fokumen)

Jumlah bahan admistrasi kegiatan Sosialsasi Peraturan
SPM Tahun 202011 dkumen)

Dokumen!
14 Jumiah Bahan Penyelenggaraan Pencanangan dan
Penutupan BBGRM tingkat Kota Bekasi (1 Dokumen)

Jumiah data Kecamatan yang dibina dalam hal Kinerja
Kecamatan yan diterima dan diperiksa (12 dokumen)

3. Analis Pemerintahan Daerah

Jumiah data hasil Penilaian Penanganan Corona Virus.
Disease 2019 (Covid-19) yang dianalisa (1 Kegiatan)

12 Penilaian
13 Jumiah data hasil Penilaian Penanganan Corona Virus.

4. Analis Konsultasi dan Bantuan Hukum Jumiah Draft perda yang akan dibahas (12 draft)

1.2 Jumiah bahan
(12 bahan)

3. Analis s dan Diseminasi Hukum

Jumiah

1.1 Jumiah bahan Peraturan Perundang-Undangan dan Produk
Hukum i i i

Jumiah
(12 draft)

Jumlah draft analisa di bidang konsultasi dan bantuan 4. Analis Peraturan Perundang:-undangan dan Rar

Perundang-undangan

Jumiah bahan oenvuluhan hukum (12 bahan)

5. Analis Konsultasi dan Bantuan Hukum

Jumlah Draft perda yang akan dibahas (12 draft)

1.2 Jumiah bahan
(12 bahan)

Jumiah draft perda yang akan diasistensi (12 draft)

Jumiah

hukum (12 analisa) (12 draft)

s Peraturan Perundang-undangan dan Rancangan
Perundang-undangan

Jumlah bahan penyuluhan hukum (12 bahan)

nalis Konsultasi dan Bantuan Hukum

12 Jumiah

1.3 Jumiah bahan harmonisasi Rancangan Peraturan Walikota
(12 draft)

14
s Ankumen)
15 v
Dokumen)
16 yah yang.
disusun {1 Dokumen)

lavah vang
18 Jumiah data Batas Wilayah yang dianalisa (1 dokumen)

4. Pengadministrasian Umum

Jumiah bahan administrasi workshop Prodeskel Tahun 2021
dnkument

(12 dokumen)

15 Jumiah kelengkapan data penerima hibah di Kota Bekasi
kegiatan]

Tingkat Kota Bekasi yang diterima dan diperiksa (1
a 2

e

17 Jumiah kelengkapan Bahan Penilaian BBGRM Tingkat Kota
i yang di Dokumen)

dan Penutupan BGRM tingkat Kota Bekasi yang dikelola (1
Dokumen!

Kinerja Kecamatan yang diterima dan diperiksa (12
Ankumen)

110 Jumiah Bahan administrasi Evaluasi Kinerja Kecamatan dan
Kelurahan se-Kota Bekas! yang dikelola (12 dokumen)

111 Jumiah kelengkapan Bahan Evaluasi Kinerja Kecamatan dan
Kelurahan se-Kota Bekas! yang diterima dan diperiksa (1
dokumen)

yang diterima dan diperiksa (1 dokumen)

113 Jumiah data Penilaian Penanganan Corona Virus Disease
2019 (Covid-19) Tingkat Kelurahan yan diterima dan
diperiksa (1 dok

114 vang

dokiumen)
115 Jumiah Bahan administrasi kegiatan Sosialsasi Pengelolaan

116 Jumiah kelengkapan data Peta Kota, Kecamatan dan
Kelurahan Kota Bekasi yang diterima dan diperiksa (1
Ankumen)

117 Jumiah kelengkapan Data Batas Wilayah di Kota Bekasi yang
diterim dokumen)

‘Analis Peraturan Perundang-undangan dan Ra
Perundang-undangan

Jumiah Draft perda yang akan dibahas (12 draft)

1.2 Jumiah draft perda yang akan diasistensi (12 draft)

1.3 Jumiah bahan harmonisasi Rancangan Peraturan Walikota
(12 draft)

7. Anals Peraturan P

undang-undangan dan Rancangan
Perundang-undangan

1.1 Jumlah Draft perda yang akan dibahas (12 draft)

1.2 Jumlah draft perda yang akan diasistensi (12 draft)

13 Jumlah bahan harmonisasi Rancangan Peraturan Walikota
(12 draft)

Penyusun Norma, Standar, Prosedur dan Kriteria 2. Analis Kelembagaan

Iah Data Kelembagaan

1. Analis Pengembangan Kompetensi

13 Sarana dan Prasarana Pengendalian BMD (4 unit)

(RKBMD) Tahun 2020 (1 dokumen)

Jumiah Cetakan (11819 unit) Jumlah pengadaan mebel (2078 unit)

13 Jumiah Dokumen Standar Satuan Harga (SSH)
(1 dokumen)

1. Pengaw 1. Analis Barar bijakan Pengadaan Barany

2. Analis Pengembangan Kompetensi

2. Pengawas Barang Beredar dan Jasa 2. Penelaah Kebijakan Pengadaan Baran

3. Analis Jabatan

4. Analis Data dan Informasi

Aparatur yang dianalisa (12 buah)

dministrasi Perencanaan dan Program 3. Penelaah Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa

RETER
(12 buah)

Pengelola Data

Jumlah Data Sarana dan Prasarana yang diadminstrasikan (12
buah

dministrasi Umum

PENGUKURAN KINERJA IND

al
Nasional, dan Hari Besar Lainnva

KEPALA BAGIAN KESEIAHTERAAN SOSIAL

U BAGIAN KESEJAHTERAAN SOSIAL SETDA KOTA BEK

I TAHUN 2021

Kepala Sub Bagian Evaluasi Pelaporan Pembangunan

KEPALA BAGIAN PEMBANGUNAN

Kepala Sub Bagian Penyusunan Program Pembangunan

1. Analis Perencanaan, Evaluasi dan Pelaporan

Jumiah Frekuensi Tarwih Keliling di Kota Bekasi (13 kall)

1.1 Persentase fasiitasi Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah.

Kepala Sub Bagian Penge

KEPALA BAGIAN PENGADAAN BARANG DAN JASA

a Elektronik

Kepala Sub Bagian Pembinaan dan Advokasi Peng:

PENGUKURAN KINERJA INDIVIDU BAGIAN KERJASAMA SETDA KOTA BEKASI TAHUN 2021

KEPALA BAGIAN KERIASAMA

Kepala Sub Bagian Tata

PENGUKURAN KINERJA INDIVIDU BAGIAN TATA USAHA SETDA KOTA BEKASI TAHUN 2021

PENGUKURAN KINERJA INDIVIDU BAGIAN UMUM SETDA KOTA BEKASI TAHUN 2021 PENGUKURAN KINERJA INDIVIDU BAGIAN PEREKONOMIAN SETDA KOTA BEKASI TAHUN 2021

KEPALA BAGIAN TATA USAHA

KEPALA BAGIAN HUBUNGAN MASYARAKAT

KEPALA BAGIAN PEREKONOMIAN

Prosentase Pelayanan kedinasan kepala daerah dan wakil kepala daerah

Prosentase Pelavanan kedinasan kepala daerah dan wai kepaladaerah [ Persentase Pelavanan kedinasan kepala daerah dan wakil kepala daerah _100%

100%
5 bidang usaha
I T iden BUMD 1.25%

Kepala Sub Bagian Administrasi dan Kepegay

ala Sub Bagian Hubu:

Kepala sub Bagian F an Kerja b Bagian Publikasi Eksternal b Bagian Pemeliharaan Kepala sub Bagian Rumah Tangga ala Sub Bagian Bina Kepala Sub Bagian Bina BUMD. b Bagian Bina Produk

ing, Evaluasi dan Pelap

Progress

Laporan
Pengadaan Barang/Jasa (24 draft laporan)
A

Analis K

Jumlah Draft Rekomendasi di Bidang Kelembagaan Masyarakat (1
draft)

Pengelola Kegiatan

sumlah Laporan Pengelolaan Kegiatan (1 laporan)

likasi)

golah Data Monitoring dan Evalu;

Jumiah Data Keagamaan yang dikelola (1 data)

Laporan)

Analis Pembangunan

Pelaksanaan Kegiatan dan ~Pelaksanaan | Standar Satuan Harga (1 dokumen)

Pengadministrasian Umum

Jumiah dokumen administrasi pada Sub Bagian Pengendalian
Pembangunan (3 Laporan kegiatan)

Analis Program Pembangunan

 Terlaksananya verifikasi dokumen rencana kegiatan dan
anggaran (46 Perangkat Daerah)

Tersusunnya regulasi- peningkatan swadaya masyarakat ( 3
regulasi)

bagian kesejahteraan sosial yang dikelola (12 arsip)

13 Jumlah naskah dinas yang diberikan penomoran,

BRI

yang didistribusikan (12 informasi)

1. Perancang Kebijakan

Jumiah bahan kajlan

Jumiah draft dokumen pengendalian pelaksanaan
RUP sampa dengan
=

ngadaan Barang/Jasa

Pranata Komputer Ahli Pertama

Jumiah bahan kajian pengembangan strategi dan kebijakan

12 Jumiah draft dokumen pengendalian pelaksanaan
iy e ;

Analis Sistim Informasi

vane dikelola (1 buah]

3. Perancang Kebijakan Peng

Anals Sistim Informasi

h Kebijakan Pengadaan Barany

1. Analis ke

1. Analis ke 1. Analis ke

11 iat KPA Kota Bekasi | 1.1 11 i jid Agung Al Barkah 1.1 Jumiah Dokumen Harga Satuan Pokok Kegiatan (HSPK) o i i i) [11 ke il, Rakernas, d 11 o (28750 eksemplar) 11 Kajian Terhadap PDRB ] 11 ikasi E-Monitori i
(12 Dokumen) hari besar Islam) Kota Bekasi (12 bulan) (1dokumen) Pameran City Expo (4 event) dokumen) Milik Daerah Kota Bekasi (1 aplikasi) Kreatif di i (1 laporan)
¥ ia (1kegiatan) |12 i s Perlengkapan ih Mesii Jumlah laporan bulanan progres pelaksanaan barang/ jasa Jumlah Kajian rekomendasi kepada Wali Kota tentan, 12 Jumiah Dokumen Standar Biaya Umum (SBU) 12 Tim 12 i dan Tunjangan ASN (100%) 11 Jumlah laporan dokumentasi tugas pimpinan 12 Laporan Pengendalian Infiasi Daerah Kota Bekasi Tahun | 1.2 tra Patri
jenis) (12 Laporan) kebijakan pada perangkat daerah (72 laporan) (1 dokumen) jenis) (2aporan) 2021 (5 laporan) orang)
13 Jumiah Pelaksanaan Hari Besar Nasional dan Peringatan Hari [ 1.3 Jumlah Calon Petugas Tim Pemandu Haji Daerah yang 13 Jumiah Kegiatan Pemeliharaan Sarar 12 12 itori laporan) (5SH) 11 11 (1sistem) 11 i i 13 Frekuensi Rapat penyusunan Draft Kerja sama (40 k 13 F RKAP BUN
Jadi Kota Bekasi (9 hari) diseleksi (100 Peserta) kegiatan) Laporan) (1 dokumen) aplikasi) Kali) Jumlah Daftar Rencana Program dan Kegiatan Kerja Sama
Daerah (1 dok:
14 Jumiah Kioter Calon Jemaah Haji yang dilayani dan 13 i itoring Kegi 12 Jumiah Pelaku Pengadaan kuti. sps (40[1.2 i Jumiah Dokumen Rencana Induk Perkembangan BUMD Kota|
difasilitasi (10 kloter) (2 Laporan) dan Pemberdayaan Masyarakat di Kelurahan (12 kali) bimtel/sosialsasi/rakor/pelatihan/ seminar/training (72 orang) Bekasi (1 dokumen)
arane) (160 orans)
15 Jumiah Lomba MTQ Tingkat Kota Bekasi untuk. 14 i IPELBANG (2 |14 i Tk. Kota Bekasi (1 kali) 13 Kajian pembentukan e-Katalog Lokal/Daerah (1 dokumen) 11 Jumiah laporan dokumentasi tugas pimpinan 11 Jumiah laporan dokumentasi tugas pimpinan Jumiah Rekening Telepon, Air, Listrik, Kawat/Faximile/Internet,TV. 15 Jumlah Laporan Hasil evaluasi BUMD Tahun Buku 2020 (1
‘mendapatkan Qori/Qoriah Kota Bekasi (1 kegiatan) Laporan) (31aporan) (1laporan) Kabel (432 rekening) laporan evaluasi)
16 15 Jumiah peserta Pembinaan SOM LPM (75 orang) 14 Pemelinaraan DRC Server LPSE Kota Bekasi (12 bulan) 11 Jumiah komponen lstrik/ penerangan bangunan (4.051 unit) 16 Jumlah Peserta Pelatihan Manajerial Badan Usaha Milik
(1 kali) oleh Staf Daerah i
17 i Kell i 16 Jumiah fasiltasi penyelenggaraan pembukaan dan 12 Jumiah Kegiatan Dialog/Audiensi Wali Kota dan Wakil Wali
MTQ/STQ Tingkat Provinsi Jawa Barat (1 kegiatan) penutupan TMMD (2 event) Kota dengan Masyarakat Organisasi Sosial (75 kali)
18 Jumiah Pembinaan Peserta Qori/Qoriah (1 kegiatan)

Pembayaran Tunjangan Operasional Wall Kota dan Wakil Wall Jumiah Kendaraan Dinas Operasional (168 unit)
Kota (24 orang/bulan)

Jumiah peralatan yang disediakan (307 unit)

jumiah titik pemeliharaan (20 titik)

Jumiah Makanan dan Minuman (138544 pack)

Terkirim (100

Cakupan Pemeliharaan Mebel (12 bulan)

Jumiah Pakalan Dinas beserta kelengkapannya (54 stel
11
12

13 Kain Batik (425 stel)

Jumiah Peserta Medical Check Up (4 orang

1.4_Pakalan Batik (1 potone)

Persentase kelkutsertaan pegawai dalam diklat (100%) umiah kebutuhan kepala daerah yang disediakan (12 bular)

Jumiah arsip yang ditata/dikelola (500 box)

iparis Al Pertama 1. Analis Perencanaan, Evaluasi dan Pelaporan Analis Protokol 1. Analis Humas dan Protokol Pengelola Data Keamanan dan Ketertiban 1. Analis Publikasi 1. Analis Perencanaan, Evaluasi dan Pelaporan 1. Pengelola Sarana dan Prasarana Kantor 1. Bendahara ‘Analis Perekonomian Penelaah Perkembangan BUMD was Usaha Operasi Produksi dan Pemasaran

Indikator -

11 11 11 naskah
analisal
h Kebijakan Pengadaan Barany 23 i i i 12 I Arsiparis Ahli Muda
pemutusan kerja sama (12 analisa)
13 2

Jumlah Draft Telaahan Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa lingkup.

draft)

Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Ahli Muda

dianalisa (12 buah)

Jumlah bahan kajian pengembangan strategi dan kebijakan

Jumlah draft dokumen pengendalian pelaksanaan
barang/jasa, mulai dari penyusunan RUP sampai dengan

Jumiah bahan kajian pengembangan strategi dan kebijakan
pengadaan barang/jasa (12 buah)

12 Jumiah draft dokumen pengendalian pelaksanaan
barang/jasa, RUP sampa dengan
—_———

5. Perancang Kebijakan Peng

Jumlah bahan kajian pengembangan strategi dan kebijakan

12 Jumiah draft dokumen pengendalian pelaksanaan
haranofiaca

dan pelaporan kinerja bagian (12 drat)

vane dikelola (12 bush)
jasa Pertama

1. Pranata Barang dan Jasa

2. Pranata Barang dan Jasa

Pranata Barang dan Jasa

4. Pranata Barang dan Jasa

lola Pengadaan Barar

ngelola Pengadaan Barang/

Pengelola Pengadaan Baran

ngadaan Barang/Jasa Pertama

ngadaan Barang/Jasa Pertama

ngadaan Barang/Jasa Pertama

igadaan Barang/Jasa Ahli Muda

igadaan Barang/Jasa Ahli Muda

ienis)

engelola Pengadaan Barang/Jasa Pertama

1. Analis Data Ekonomi Makro

Bagian)
2. Pengelola Sarana dan Prasarana Kantor

‘Analis Kerjasama

2. Analis Publikasi 2. Pengadministrasi Sarana dan Prasarana 2. Penyusun Laporan Keuangan

daerah lain atau Badan Hukum serta Sister City) yang

Perjaniian Kerja Sama (12 laporan)

2. Analls Kerjasama ‘Jumiah draft Naskah Perjanjian Kerja Sama Antar Daerah | 1.3 Jumiah draft laporan hasil monitoring dan evaluasi

un (12 draft) Keseoakatan Bersama dan Perianilan Keria Sama (12 draft)
Jumlah Naskah Instruksi pelaksanaan Kesepakatan Bersama
dan Perjanjian Kerja Sama yang tersusun (12 naskah) 2. Analis Kerjasama

Jumiah dokumen lelang investasi berdasarkan peraturan
perundang-undangan (12 dokumen)

2. Analis Kerjasama

Jumlah bahan potensi kerja sama yang dikumpulkan (12
bahan potensi)

1.1 Jumiah bahan informasi dan data berdasarkan naskah

analisal
13 Jumiah analisa proses perpanjangan, pengakhiran atau
pemutusan kerja sama (12 analisa

dimonitoring dan evaluasi (12 bahan informasi)

Yang tersusun (12 rancangan)

nalis Kerjasama

berdasarkan hasil kaian kelayakan (12 analisa)

3. Analis Kerjasama

Jumiah draft Naskah Kesepakatan Bersama (Baik dengan 3

‘Jumlah draft Naskah Perjanjian Kerja Sama Antar Daerah

Jumlah Naskah Instruksi pelaksanaan Kesepakatan Bersama
dan Perjanjian Kerja Sama yang tersusun (12 naskah)

peraturan
perundang-undangan (12 dokumen)

nalis Kerjasama

analisal
13 Jumiah analisa proses perpanjangan, pengakhiran atau

11 Jumlah bahan informasi dan data berdasarkan naskah

ngelola Pengadaan Barang/Jasa Pertama

Analis Data dan Informasi

dianalisa (12 buah)

Analis Data dan Informasi

dianalisa (12 buah)

dimonitoring dan evaluasi (12 bahan informasi)

yang tersusun (12 rancangan)

nalis Kerjasama

12 Jumiah analisa manfaat ekonomi dan analisis resiko

13 Jumiah draft Naskah Kesepakatan Bersama (Baik dengan

14 Jumiah draft Naskah Perjanjian Kerja Sama Antar Daerah

15 Jumiah Naskah Instruksi pelaksanaan Kesepakatan Bersama
dan Perjanjian Kerja Sama yang tersusun (12 naskah)

16 Jumiah dokumen lelang investasi berdasarkan peraturan naskah

1. Petugas Protoko

Indikator
Daerah (14 draft)

2. Analis Perencanaan, Evaluasi dan Pelaporan

(4 dokumen)
3. Pengadministrasi Sarana dan Prasarana

F T ——— 3. Penyusun Laporan Keuangan Data Ekonomi Makro.

Jumlah Penyelenggaraan Keprotokolan (12 kali)
laporan)

Jumiah Laporan Fasiltas Kearsipan (3 Laporan) 2. Petugas Protokol

Jumiah Laporan Arsip Inaktif yang akan Usul Serah (1 Laporan) Indikator -

[Jumiah Daftar Inaktif Usul Serah (1 Laporan)

Jumiah Media Cetak yang Terkelola (12 media)

(4 dokumen)
4. pengad

Prasarana Bagian)

Jumiah Media Cetak yang Terkelola (12 media)

4. Pengelola Media Cetak

Analis SOM Aparatur

trasi Sarana dan Prasarana 4. Pengelola Sarana Prasarana Rumah Tangga Dinas 4. Verifikator Keuangan

Jumlah Penyelenggaraan Keprotokolan (12 kali)

3. Petugas Protokol

1.1 Jumiah Dokumen Data Kepegawaian (12 dokumen)

Jumiah
(12 Data Sarana Prasarana)

Jumiah Media Cetak yang Terkelola (12 e

(4 dokumen) yang diverifikasi (12 Dokumen)

12 Jumiah Laporan Layanan Kepegawaian (12 dokumen) 5. Pengawasan Lapangan Petugas Kebersihan Jalan, Saluran dan 5. Pengelola Sarana Prasarana Rumah Tangga 5. Verifikator Keuangan
Selokan

Jumlah Penyelenggaraan Keprotokolan (12 kali)

ngelola Perjalanan Dina

Jumiah Laporan Hasil Pengawasan (12 laporan) Jumiah
12 Data Sarana Prasarana)

6. Pengawasan Lapangan Petugas Kebersihan Jalan, Saluran dan
Selokan

diverifikasi (12 Dokumen)
Jumiah Dokumen Arsi Terkait Key 6. Pengelola Database Surat Perintah Membavar

1. Pengadministrasi Umum

6. Pengemudi

7. Pengemudi 7. Pengelola Database Surat Perintah Membayar

2. Pengadministr

7. Pengelola Kendaraan

1. Ajudan

Persentase

perundang-undangan (12 dokumen)

dimonitoring dan evaluasi (12 bahan informasi)

4. Analis Kerjasama

12

13 Jumiah draft laporan hasil monitoring dan evaluasi

yang tersusun (12 rancangan)

12 Jumiah analisa manfaat ekonomi dan analisis resiko

13 Jumiah draft Naskah Kesepakatan Bersama (Bak dengan
daerah lain atau Badan Hukum serta Sister City) yang

14 Jumiah draft Naskah Perjanjian Kerja Sama Antar Daerah

15 Jumiah Naskah Instruksi pelaksanaan Kesepakatan Bersama
dan Perjanjian Kerja Sama yang tersusun (12 naskah)

16 Jumiah dokumen lelang investasi berdasarkan peraturan

8. Pengelola Data Laporan Pertanggungjawaban Bendahara

Laporan Hasil Pelaksanaan Tugas (12 dokumen)

2. Ajudan

3. Pengadministrasi Umum

9. Pengelola Data Laporan Pertanggungjawaban Bendahara

Laporan Hasil Pelaksanaan Tugas (12 dokumen)

3. Aludan

4. Pengadministrasi Umum

10. Pengelola Daftar Gaji

5. Pengadministrasi Umum

Laporan Hasil Pelaksanaan Tugas (12 dokumen)

4. Ajudan

Jumiah data gaji yang dikelola (12 daftar)

11. Pengadministrasi Keuangan

Laporan Hasil Pelaksanaan Tugas (12 dokumen)

Jumiah Surat Perintah Pembayaran & Surat Perintah Membayar

7. Pengadministrasi Umum

8. Pengadministrasi Umum

Analis Pemerintah Dacrah

Dofumen)

dokumen)
Jumiah laporan analisis (12 dokumen)

Jumiah laporan telaahan (12 laporan}
1. Sekretari

Jumiah Bahan dan Jadwal Pimpinan (12 dokumen)

2. Sekretari

Jumiah Bahan dan Jadwal Pimpinan (12 dokumen)

3. Sekretari

Jumlah Bahan dan Jadwal Pimpinan (12 dokumen)

Persuratan

Bekasi,

Maret 2021

Laporan Hasil Pelaksanaan Tugas (12 dokumen)
Pengadministrasi Sarana dan Prasarana

Dr. RENY HENDRAWATI, MM
Pembina Utama Madva

NIP.19650205 199011 2 002

1. Pengelola Surat

Laporan Hasil Pelaksanaan Tugas (12 dokumen)
2.pe

engelola Surat

Laporan Hasil Pelaksanaan Tugas (12 dokumen)
3.pe

ngelola Surat

Laporan Hasil Pelaksanaan Tugas (12 dokumen)
4.pen s

ola Surat

Laporan Hasil Pelaksanaan Tugas (12 dokumen)
Jumiah Bahan dan Jadwal Pimpinan (12 dokumen)

engadministrasi Persuratan



